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1. Introdução 

 

 

O Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul expedirá certidão para dar 

atendimento a requerimentos de pessoas físicas e jurídicas e de órgãos e entidades 

jurisdicionadas, versando sobre dados, documentos e informações subsidiados em elementos 

registrados nos seus sistemas eletrônicos de gestão e informação (Resolução TCE/MS nº 

148/2021, Art. 1º).  

Certidão é a declaração emitida, de forma eletrônica, com o objetivo de atestar atos, 

fatos, dados, informações ou registros constantes de processos e documentos em poder e no 

âmbito de atuação do TCE-MS, com fé pública, para todos os efeitos (Resolução TCE/MS nº 

148/2021, Art. 2º). 

O Tribunal de Contas, em atendimento a requerimento protocolado eletronicamente no 

portal TCE-Digital, emitirá (Resolução TCE/MS nº 148/2021, Art. 3º): 

I - Certidão Liberatória para Recebimento de Transferência de Recursos;  

II - Certidão para Contratação de Operações de Crédito; 

III – Certidões: Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de Negativa; 

IV - Certidão de Objeto e Pé; 

V - Certidão de Inteiro Teor. 

O Tribunal de Contas poderá fornecer, quando necessário, outros tipos de certidão, 

além das previstas neste artigo (Resolução TCE/MS nº 148/2021, Art. 3º, § 1º).   

Serão consideradas para certificação as informações e os dados existentes nos sistemas 

de informação e os obtidos nas análises de prestações de contas anuais, fiscalizações e outros 

procedimentos autuados no Tribunal (Resolução TCE/MS nº 148/2021, Art. 4º, Parágrafo 

Único).   

O Tribunal disponibilizará a certidão em até dez dias úteis, contados da data do 

protocolo do requerimento (Resolução TCE/MS nº 148/2021, Art. 5º).  

As certidões serão emitidas sem custos para o requerente e suas reemissões, dentro do 

prazo de validade, torna sem efeito a anterior (Resolução TCE/MS nº 148/2021, Art. 7º). 

As certidões expedidas com base nesta Resolução terão validade de trinta dias úteis, 

contados da data de sua disponibilidade, no Portal TCE-Digital, com exceção: 

https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/17480/fb445d32aaef545b2384b852c276daa9.pdf
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I – das Certidões para Contratação de Operações de Crédito, que terão validade até a 

data de publicação do próximo período exigível do RREO. (Resolução TCE/MS nº 209/2024, Art. 

1º) 

II – das Certidões Liberatórias para Recebimento de Transferência de Recursos emitidas: 

a) de 01 até 30 de janeiro do ano corrente, que terão validade até 30 de janeiro do ano 

corrente; (Resolução TCE/MS nº 209/2024, Art. 1º) 

  

https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/25827/bd7d0435fa827da0ee25bd641905a08d.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/25827/bd7d0435fa827da0ee25bd641905a08d.pdf
https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/files/arquivo/nome/25827/bd7d0435fa827da0ee25bd641905a08d.pdf
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2. Modelos de Requerimento de Certidão 

 

O primeiro passo para solicitar Certidões é baixar os modelos de Requerimento 

disponíveis no Portal do Jurisdicionado, menu Modelos, opção “CERTIDÕES”.  

 

Figura 1: Baixando modelos de Requerimento de Certidão 

 

Na página seguinte, serão exibidos os itens abaixo: 

 
Figura 2: Baixando modelos de Requerimentos e Declarações 

 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/index/5
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Na tela seguinte, será exibida uma lista de documentos (modelos de requerimentos e 

de declarações). Escolha e baixe os modelos adequados para o seu pedido. 
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3. Conhecendo o TCE Digital 

 

Para solicitar Certidões, ou consultar os pedidos feitos, é preciso acessar o Sistema TCE 

Digital, no link https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login. A única exceção é a 

Certidão Negativa - Pessoa Física, que é emitida on line, diretamente do site do TCE/MS (veja 

item 4 deste Manual). 

Na tela inicial, efetuar o login usando os mesmos dados de acesso do e-CJUR. Não se 

esqueça de clicar em “Não sou um robô” e depois em “Acessar”. 

 

Figura 3: Login no TCE Digital 

 

Caso você ainda não tenha cadastro no e-CJUR, clique em “Ainda não sou 

cadastrado”. 

 

Figura 3.1: Ainda não sou cadastrado 
 

 

https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login
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Abrirá em outra aba o sistema e-CJUR, que é o Sistema de Cadastro Único dos Órgãos 

Jurisdicionados e Responsáveis pelas Unidades Gestoras do Tribunal de Contas do Estado de 

Mato Grosso do Sul, no âmbito Municipal e Estadual. Orientamos neste momento que siga as 

instruções do Manual do e-CJUR, item 8.1, que está disponível no Portal do Jurisdicionado. 

 

Após ativar seu cadastro no e-CJUR, volte ao sistema TCE Digital e faça o login, usando 

os mesmos dados de acesso do e-CJUR. Siga o item 5 deste manual. 

 

 

  

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/4/9
http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/index/4
https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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3.1 Menu de Certidões 

 

Após o Login, no TCE Digital, aparecerá a tela abaixo. É possível acessar a funcionalidade 

de Certidões pelo menu lateral na opção “Serviços e Ferramentas” e depois “Certidões”.  

 

Figura 4: Menu de Certidões 
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4. Emitindo Certidão Negativa – Pessoa Física (on line)  

 

Para emitir a Certidão Negativa de existência de processo junto à esta Corte de Contas, 

para Pessoa Física, é preciso acessar o site do TCE/MS no endereço: 

http://www.tce.ms.gov.br/. Na tela inicial, clique no menu lateral “Serviços” e depois em 

“Certidão Negativa” ou, se preferir, desça a página até a opção de Certidão Negativa, 

conforme demonstrado na figura abaixo. 

 

http://www.tce.ms.gov.br/
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Figura 5: Escolhendo a opção de Emitir Certidão Negativa – Pessoa Física (on line) 
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Na tela seguinte, insira o número do CPF da pessoa que deseja emitir a Certidão 

Negativa e clique em “Emitir Certidão”: 

 

Figura 6: Emitindo Certidão Negativa – Pessoa Física (on line) 

 

 

Será então aberta uma nova janela no navegador contendo a Certidão gerada 

automaticamente. Imprima ou salve em PDF. 
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Figura 7: Emitindo a Certidão Negativa – Pessoa Física (on line) 
  



CERTIDÕES   

14 
 

4.1 Certidão Negativa não emitida on line 

 

Caso a pessoa que está tentando emitir a Certidão Negativa possua algum vínculo com 

o TCE/MS, não será possível emitir a Certidão Negativa on line e será exibida a mensagem 

abaixo, orientando a fazer o pedido formalmente pelo TCE Digital: 

 

Figura 8: Não foi possível emitir a Certidão Negativa on line 

 

 
Ao clicar sobre o botão TCE DIGITAL, o sistema será aberto em uma nova aba do 

navegador. Se você já tiver o cadastro no sistema e-CJUR, faça o login no TCE Digital com o 

mesmo login e senha. Caso você ainda não tenha cadastro no e-CJUR, clique em “Ainda não 

sou cadastrado”. 

 

Figura 9: Cadastro para emitir a Certidão Negativa – PF 
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Abrirá em outra aba o sistema e-CJUR, que é o Sistema de Cadastro Único dos Órgãos 

Jurisdicionados e Responsáveis pelas Unidades Gestoras do Tribunal de Contas do Estado de 

Mato Grosso do Sul, no âmbito Municipal e Estadual. Orientamos neste momento que siga as 

instruções do Manual do e-CJUR, item 8.1, que está disponível no Portal do Jurisdicionado. 

 

Após ativar seu cadastro no e-CJUR, volte ao sistema TCE Digital e faça o login, usando 

os mesmos dados de acesso do e-CJUR. Siga o item 5 deste manual. 

  

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/4/9
http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/index/4
https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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5. Solicitando Certidões: Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de 

Negativa – Pessoa Física e Jurídica 

 

O primeiro passo para solicitar Certidões é baixar os modelos de Requerimento 

disponíveis no Portal do Jurisdicionado, menu Modelos, opção “CERTIDÕES”. Clique na opção 

“Requerimentos de Certidão”: 

 

Figura 10: Baixando modelo de Certidão Negativa 

 

Na tela seguinte, escolher a opção “Requerimento de Certidão Negativa, Positiva ou 

Positiva com efeito de Negativa” - Pessoa Física ou Jurídica, clicando no ícone da lupa: 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/index/5
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Figura 11: Baixando modelo de Certidão Negativa 

 

Com o requerimento preenchido, para solicitar a Certidão Negativa, Positiva ou 

Positiva com efeito de Negativa – Pessoa Física e Jurídica, do TCE/MS, é preciso acessar o TCE 

Digital, fazendo login com os mesmos dados de acesso do e-CJUR. 

Na tela inicial, efetuar o login, preenchendo o nome de usuário, senha e clicando em 

“Não sou um robô”. 

 

Figura 12: Login no TCE Digital 

https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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Após o Login, no TCE Digital, aparecerá a tela abaixo. É possível acessar a funcionalidade 

de Certidões pelo menu lateral na opção “Serviços e Ferramentas” e depois “Certidões”.  

 

Figura 13: Menu de Certidões 
 

Para fazer a solicitação de Certidão Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de 

Negativa – Pessoa Física e Jurídica, é preciso acessar o menu “Certidões” e clicar em “Solicitar 

Certidões”: 

 
Figura 14: Solicitando Certidão Negativa – PF e PJ 

 

Ao clicar no menu “Solicitar Certidões”, será exibida a tela abaixo. Preencha os dados 

de entrada (etapa 1) e clique em “Próximo” para avançar para a etapa 2 - Dados Adicionais.  

O campo “Processo Juntador” é facultativo e não precisa ser preenchido. 

No caso de pedido de Pessoa Física, o campo “Unidade Gestora” deve ser preenchido 

com a opção “ENJ - ENTIDADE NAO JURISDICIONADA”. 
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Figura 15: Solicitando Certidão Negativa – etapa 1 

 

Será então exibida a tela de Dados Adicionais – etapa 2, na qual deverá ser escolhido o 

Responsável Principal pelo pedido de Certidão, dentro de uma lista de servidores 

responsáveis. No caso de pedido de Pessoa Física, escolher a opção NÃO DEFINIDO. 

Em seguida, clicar em “Próximo” para ir para a etapa 3 – Arquivos: 

 
Figura 16: Solicitando Certidão Negativa – etapa 2 

 
 

Na etapa 3 – Arquivos, inserir os arquivos necessários para o pedido de Certidão. A 

Solicitação de Certidão é obrigatória e deve ser um arquivo no formato PDF, assinado, 

conforme modelo disponível no Portal do Jurisdicionado.  

Caso necessário, ainda é possível inserir “outros documentos”.  

Após inserir os arquivos, clicar em “Enviar” para que o pedido seja enviado. 

 

Figura 17: Solicitando Certidão Negativa – etapa 3 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/5/12
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Será então exibida a tela abaixo. Anote o número da Remessa ou clique em “Recibo 

Remessa” e/ou salve no seu computador o Recibo da Remessa, pois ele será útil para consultar 

o pedido de certidão futuramente. 

 

Figura 18: Solicitando Certidão Negativa – salvando recibo de remessa 
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6. Solicitando Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências 

de Recursos (Convênio/Contrato de Repasse) 

 

O primeiro passo para solicitar Certidões é baixar os modelos de Requerimento 

disponíveis no Portal do Jurisdicionado, menu Modelos, opção “CERTIDÕES”. Clique na opção 

“Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de Recursos (Convênio/Contrato 

de Repasse)”: 

 

Figura 19: Baixando modelo de requerimento de Certidão Liberatória para Recebimento de 

Transferências de Recursos (Convênio/Contrato de Repasse) 

 

Na tela seguinte, escolher a opção “Requerimento de Certidão Liberatória para 

Recebimento de Transferências de Recursos (Convênio/Contrato de Repasse)”, clicando no 

ícone da lupa: 

 

Figura 20: Baixando modelo de requerimento de Certidão Liberatória para Recebimento de 

Transferências de Recursos (Convênio/Contrato de Repasse) 

 

Para o tipo de Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de Recursos 

(Convênio/Contrato de Repasse) é preciso enviar também as Declarações exigidas pela 

Portaria Conjunta MGI/MF/CGU Nº 33, DE 30 DE AGOSTO DE 2023. Acesse os modelos de 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/index/5
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Declarações do Portal do Jurisdicionado, preencha e assine digitalmente pelo RUA, e submeta 

junto com a solicitação de Certidão. 

 

 

Figura 21: Baixando modelos de Declarações da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU Nº 33/2023 

 

Escolha a opção “Declarações - Portaria Conjunta MGI-MF-CGU nº 33 de 30-08-2023”: 

 Figura 21.2: Baixando modelos de Declarações da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU Nº 33/2023 
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Agora baixe os modelos de Declarações a serem enviados no pedido de Certidão: 

Figura 21.3: Baixando modelos de Declarações da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU Nº 33/2023 
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Com todos documentos preenchidos e assinados pelo RUA, para fazer a solicitação de 

Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de Recursos (Convênios), é preciso 

acessar o menu “Certidões” e clicar em “Solicitar Certidões”: 

 
Figura 22: Solicitando Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de Recursos 

(Convênio/Contrato de Repasse) 

 

Na etapa 1 – Dados de Entrada, escolher a opção tipo de documento “SOLICITAÇÃO 

DE CERTIDÃO CONVÊNIOS”, preencher o modelo de requerimento disponível no Portal do 

Jurisdicionado, conforme explicado anteriormente: 

 

Figura 23 – Modelo de Requerimento de Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de 

Recursos (Convênio/Contrato de Repasse)  

 

Após, preencher os demais campos e clicar em “Próximo” para avançar para a etapa 2. 

O campo “Processo Juntador” é facultativo e não precisa ser preenchido. 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/5/12
http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/5/12
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Figura 24 - Solicitando Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de Recursos (Convênios) 
– etapa 1 

 
 

Na etapa 2 – Dados Adicionais, será exibida uma lista de servidores responsáveis. 

Escolher nesta lista quem será o Responsável Principal pelo pedido de Certidão, dentro de 

uma lista de servidores responsáveis.  

Após isso, clicar em “Próximo” para avançar para a etapa 3. 

 
Figura 25: Solicitando Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de Recursos (Convênios) – 

etapa 2 

 

Na etapa 3 – Arquivos, inserir os arquivos necessários para o pedido de Certidão. A 

Solicitação de Certidão é obrigatória e deve ser um arquivo no formato PDF, assinado pelo 

RUA – Responsável por Unidade Administrativa ou representante legal, conforme explicado no 

item 2 deste manual. 
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Figura 26: Solicitando Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de Recursos (Convênios) 
– etapa 3 

 

São obrigatórios os envios dos seguintes documentos:  

- Solicitação de Certidão Convênios; 

- Comprovante de entrega do RREO 6º Bimestre do último exercício fechado; 

- Comprovante de entrega do RGF 3º Quadrimestre ou 2º Semestre do último 

exercício fechado (Poder Executivo); 

- Comprovante de entrega do RGF 3º Quadrimestre ou 2º Semestre do último 

exercício fechado (Poder Legislativo). Para o Estado, incluir Tribunal de Contas, 

Tribunal de Justiça e Ministério Público; 
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- DECLARAÇÃO DE DIVULGAÇÃO DA EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA 

POR MEIO ELETRÔNICO DE ACESSO AO PÚBLICO (ART. 29, INCISO XV, DA 

PORTARIA CONJUNTA MGI-MF-CGU Nº 33 DE 30/08/23); 

- DECLARAÇÃO DE ADOÇÃO DE SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAÇÃO 

FINANCEIRA E CONTROLE (ART. 29, INCISO XVI DA PORTARIA CONJUNTA MGI-

MF-CGU Nº 33 DE 30/08/23); 

- DECLARAÇÃO DE REGULARIDADE NO FORNECIMENTO DA RELAÇÃO DAS 

EMPRESAS PÚBLICAS E SOCIEDADES DE ECON. MISTA (art. 29, inciso XX, da 

Portaria Conjunta MGI-MF-CGU nº 33 de 30/08/23) 

- DECLARAÇÃO DE REGULARIDADE NO CUMPRIMENTO DO LIMITE DAS DÍVIDAS 

CONSOLIDADA E MOBILIÁRIA (ART. 29, INCISO XXIX, DA PORTARIA CONJUNTA 

MGI-MF-CGU Nº 33 DE 30/08/23); 

- DECLARAÇÃO DE REGULARIDADE NO CUMPRIMENTO DO LIMITE DE INSCRIÇÃO 

EM RESTOS A PAGAR (ART. 29, INCISO XXX DA PORTARIA CONJUNTA MGI-MF-

CGU Nº 33 DE 30/08/23); 

- DECLARAÇÃO DE REGULARIDADE NO CUMPRIMENTO DO LIMITE DE DESPESA 

TOTAL COM PESSOAL DE TODOS OS PODERES E ÓRGÃOS (ART. 29, INCISO 

XXXI, DA PORTARIA CONJUNTA MGI-MF-CGU Nº 33 DE 30/08/23); 

- DECLARAÇÃO DE REGULARIDADE NA CONTRATAÇÃO DE OPERAÇÃO DE 

CRÉDITO COM INSTITUIÇÃO FINANCEIRA (ART. 29, INCISO XXXII, DA PORTARIA 

CONJUNTA MGI-MF-CGU Nº 33 DE 30/08/23); 

- DECLARAÇÃO DE IMPOSSIBILIDADE DE EMISSÃO DAS CERTIDÕES DE 

REGULARIDADE NO PAGAMENTO DE PRECATÓRIOS JUDICIAIS (ART. 29, § 6º, 

DA PORTARIA CONJUNTA MGI-MF-CGU Nº 33 DE 30/08/23). 

 

São facultativos os envios dos seguintes documentos:  

- DECLARAÇÃO DE REGULARIDADE NA DESTINAÇÃO DOS PRECATÓRIOS 

CORRESPONDENTES AO RATEIO DOS PERCENTUAIS (ART. 29, INCISO XXXIII, DA 

PORTARIA CONJUNTA MGI-MF-CGU Nº 33 DE 30/08/23); 

- DECLARAÇÃO DO ENTE QUE NÃO POSSUI PRECATÓRIOS CORRESPONDENTES 

AO RATEIO DOS PERCENTUAIS (ART. 29, § 16, DA PORTARIA CONJUNTA MGI-

MF-CGU Nº 33 DE 30/08/23); 

- OUTROS DOCUMENTOS. 

 

Se desejar, ainda é possível inserir “outros documentos”.  

Após inserir os arquivos, clicar em “Enviar” para que o pedido seja enviado. 
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Será então exibida a tela abaixo. Anote o número da Remessa ou clique em “Recibo 

Remessa” e/ou salve no seu computador o Recibo da Remessa, pois ele será útil para consultar 

o pedido de certidão futuramente. 

 
Figura 27: Solicitando Certidão Liberatória para Recebimento de Transferências de Recursos (Convênios) 

– salvando recibo da remessa 
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7. Solicitando Certidão para Contratação de Operações de Crédito  

 

O primeiro passo para solicitar Certidões é baixar os modelos de Requerimento 

disponíveis no Portal do Jurisdicionado, menu Modelos, opção “CERTIDÕES”. Clique na opção 

“Certidão para Contratação de Operações de Crédito)”: 

 

Figura 28: Baixando modelo de Certidão para Contratação de Operações de Crédito 

Na tela seguinte, baixe o modelo de Requerimento.  

Para o tipo de Certidão para Contratação de Operações de Crédito é preciso enviar 

também a Declaração de cumprimento dos Artigos 11 e 37 da Lei de Responsabilidade Fiscal 

- LRF. Baixe os modelos de Declarações do Portal do Jurisdicionado, preencha e assine 

digitalmente pelo RUA, e submeta junto com a solicitação de Certidão. 

 

Figura 29: Baixando modelos de requerimento de Certidão para Contratação de Operações de Crédito e 

Declaração quanto ao cumprimento dos Arts. 11 e 37 da LRF 

 

Com os modelos preenchidos e assinados pelo RUA, para fazer a solicitação de 

Certidão para Contratação de Operações de Crédito, é preciso acessar o TCE Digital no menu 

“Certidões” e clicar em “Solicitar Certidões”.  

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/index/5
http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/5/12
https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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Figura 30: Solicitando Certidão para Contratação de Operações de Crédito 

 

 

Na tela seguinte, escolha o Tipo de Documento “Solicitação de Certidão para 

Contratação de Operações de Crédito” e preencha o modelo de requerimento disponível no 

Portal do Jurisdicionado, conforme explicado anteriormente: 

 

Figura 31 – Modelo de Requerimento de Certidão para Contratação de Operações de Crédito 

 

Atenção: é de extrema importância informar se a Operação de Crédito é interna ou 

externa e se é com ou sem garantia da União. Sem esses dados, o pedido será recusado. 

 

Após, preencher os demais campos e clicar em “Próximo” para avançar para a etapa 2. 

O campo “Processo Juntador” é facultativo e não precisa ser preenchido. 

 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/5/12
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Figura 32: Solicitando Certidão para Contratação de Operações de Crédito – etapa 1 
 

Na etapa 2 – Dados Adicionais, será exibida uma lista de servidores responsáveis. 

Escolher nesta lista quem será o Responsável Principal pelo pedido de Certidão. Após isso, 

clicar em “Próximo” para avançar para a etapa 3. 

 
Figura 33: Solicitando Certidão para Contratação de Operações de Crédito – etapa 2 

 

Na etapa 3 – Arquivos, inserir os arquivos necessários para o pedido de Certidão. A 

Solicitação de Certidão é obrigatória e deve ser um arquivo no formato PDF, assinado pelo 

RUA – Responsável por Unidade Administrativa ou representante legal, conforme explicado no 

item 2 deste manual. 

 

Também são obrigatórios os envios dos seguintes documentos:  

- Declaração do Chefe do Poder Executivo quanto ao cumprimento ou não dos 

Artigos 11 e 37 da LRF; 

- Comprovante de entrega do último período do RREO do exercício vigente do 

Poder Executivo; 

- Comprovante de entrega do último período do RGF do exercício vigente do 

Poder Executivo; 

- Comprovante de entrega do último período do RGF do exercício vigente do 

Poder Legislativo (para o Estado, incluir Tribunal de Contas, Tribunal de Justiça 

e Ministério Público); 

Caso necessário, ainda é possível inserir “outros documentos”. Após inserir os arquivos, 

clicar em “Enviar” para que o pedido seja enviado. 



CERTIDÕES   

32 
 

 
 

Figura 34: Solicitando Certidão para Contratação de Operações de Crédito – etapa 3 
 
 

Será então exibida a tela abaixo. Anote o número da Remessa ou clique em “Recibo 

Remessa” e/ou salve no seu computador o Recibo da Remessa, pois ele será útil para consultar 

o pedido de certidão futuramente. 

 
Figura 35: Solicitando Certidão para Contratação de Operações de Crédito – salvando recibo da remessa 
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8. Solicitando Certidão de Objeto e Pé  

 

O primeiro passo para solicitar Certidões é baixar os modelos de Requerimento 

disponíveis no Portal do Jurisdicionado, menu Modelos, opção “CERTIDÕES”. Clique na opção 

“Requerimentos de Certidão”: 

 

Figura 36: Baixando modelo de requerimento de Certidão 

 

 

Na tela seguinte, escolha o tipo de Certidão de Objeto e Pé: Pessoa Física ou Pessoa 

Jurídica e faça o download clicando no ícone da lupa: 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/index/5
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Figura 37: Baixando modelo de requerimento de Certidão de Objeto e Pé 

 

Com o modelo preenchido e assinado, para fazer a solicitação de Certidão de Objeto e 

Pé, é preciso acessar o TCE Digital no menu “Certidões” e clicar em “Solicitar Certidões”.  

 
Figura 38: Solicitando Certidão de Objeto e Pé 

 

 

Na tela seguinte, escolha o Tipo de Documento “Solicitação de Certidão de Objeto e 

Pé” e clique em “Próximo” para seguir para a etapa 2 – Dados Adicionais.  

https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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O campo “Processo Juntador” é facultativo e não precisa ser preenchido. 

No caso de pedido de Pessoa Física, o campo “Unidade Gestora” deve ser preenchido 

com a opção “ENJ - ENTIDADE NAO JURISDICIONADA”. 

 
Figura 39: Solicitando Certidão de Objeto e Pé – etapa 1 

 

Na etapa 2 – Dados Adicionais, será exibida uma lista de servidores responsáveis. 

Escolher nesta lista quem será o Responsável Principal pelo pedido de Certidão, dentro de 

uma lista de servidores responsáveis.  

No caso de pedido de Pessoa Física, escolher a opção NÃO DEFINIDO.   

Em seguida, clicar em “Próximo” para avançar para a etapa 3. 

 
Figura 40: Solicitando Certidão de Objeto e Pé – etapa 2 

 

Na etapa 3 – Arquivos, inserir os arquivos necessários para o pedido de Certidão. A 

Solicitação de Certidão é obrigatória e deve ser um arquivo no formato PDF, assinado, 

conforme modelo disponível no Portal do Jurisdicionado.  

Caso necessário, ainda é possível inserir “outros documentos”. 

Após inserir os arquivos, clicar em “Enviar” para que o pedido seja enviado. 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/5/12
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Figura 41: Solicitando Certidão de Objeto e Pé – etapa 3 
 
 

Será então exibida a tela abaixo. Anote o número da Remessa ou clique em “Recibo 

Remessa” e/ou salve no seu computador o Recibo da Remessa, pois ele será útil para consultar 

o pedido de certidão futuramente. 

 
Figura 42: Solicitando Certidão de Objeto e Pé – salvando recibo da remessa 
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9. Solicitando Certidão de Inteiro Teor  

 

O primeiro passo para solicitar Certidões é baixar os modelos de Requerimento 

disponíveis no Portal do Jurisdicionado, menu Modelos, opção “CERTIDÕES”. Clique na opção 

“Requerimentos de Certidão”: 

 

Figura 43: Baixando modelo de requerimento de Certidão 

 

Na tela seguinte, escolha o tipo de Certidão de Inteiro Teor: Pessoa Física ou Pessoa 

Jurídica e faça o download clicando no ícone da lupa: 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/index/5


CERTIDÕES   

38 
 

 

Figura 44: Baixando modelo de requerimento de Certidão de Inteiro Teor 

 

Com o modelo preenchido e assinado, para fazer a solicitação de Certidão de Inteiro 

Teor, é preciso acessar o TCE Digital no menu “Certidões” e clicar em “Solicitar Certidões”.  

 
Figura 45: Solicitando Certidão de Inteiro Teor 

 

 

Na tela seguinte, escolha o Tipo de Documento “Solicitação de Certidão de Inteiro 

Teor” e clique em “Próximo” para seguir para a etapa 2 – Dados Adicionais.  

https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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O campo “Processo Juntador” é facultativo e não precisa ser preenchido. 

No caso de pedido de Pessoa Física, o campo “Unidade Gestora” deve ser preenchido 

com a opção “ENJ - ENTIDADE NAO JURISDICIONADA”. 

 
Figura 46: Solicitando Certidão de Inteiro Teor – etapa 1 

 

Na etapa 2 – Dados Adicionais, será exibida uma lista de servidores responsáveis. 

Escolher nesta lista quem será o Responsável Principal pelo pedido de Certidão, dentro de 

uma lista de servidores responsáveis.  

No caso de pedido de Pessoa Física, escolher a opção NÃO DEFINIDO.  

Em seguida, clicar em “Próximo” para ir para a etapa 3 – Arquivos: 

 
Figura 47: Solicitando Certidão de Inteiro Teor – etapa 2 

 

Na etapa 3 – Arquivos, inserir os arquivos necessários para o pedido de Certidão. A 

Solicitação de Certidão é obrigatória e deve ser um arquivo no formato PDF, assinado, 

conforme modelo disponível no Portal do Jurisdicionado.  

Caso necessário, ainda é possível inserir “outros documentos”. 

Após inserir os arquivos, clicar em “Enviar” para que o pedido seja enviado. 

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/conteudos/lista/5/12
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Figura 48: Solicitando Certidão de Inteiro Teor – etapa 3 
 
 

Será então exibida a tela abaixo. Anote o número da Remessa ou clique em “Recibo 

Remessa” e/ou salve no seu computador o Recibo da Remessa, pois ele será útil para consultar 

o pedido de certidão futuramente. 

 
Figura 49: Solicitando Certidão de Inteiro Teor – salvando recibo da remessa 
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10. Consultando situação do pedido 

 

Para consultar as solicitações feitas ao TCE/MS, é preciso acessar o TCE Digital e clicar 

no menu de Certidões na opção “Consultar Certidões”. 

Figura 50: Visualizando Certidão Emitida 

 

Na tela seguinte, inserir o número do Recibo de Remessa ou pesquisar pelo ente 

interessado nos campos de busca. Escolher também o “Tipo de Documento” e clicar em 

“Pesquisar”. 

 
Figura 51: Visualizando Certidão Emitida 

 

O resultado da pesquisa será exibido na parte de baixo da tela.  

Na coluna “Situação” é possível acompanhar o status do pedido. É importante 

acompanhar a situação, para saber se o pedido foi aceito ou recusado e o motivo. 

https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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Figura 52: Visualizando Certidão Emitida 

 

Para saber o motivo da recusa, clicar no botão vermelho  ou na lupa para detalhar 

o pedido. 

Os possíveis motivos para recusa são: 

- não usar os modelos de requerimento e declarações disponíveis no Portal do 

Jurisdicionado; 

- requerimento incompleto, sem informar se a Operação de Crédito é com ou sem 

garantia da União, bem como interna ou externa; 

- falta de envio de declarações exigidas, conforme modelos do Portal do 

Jurisdicionado; 

- ausência de envio dos recibos das prestações de contas anteriores. 
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11. Visualizando Certidões Emitidas 

 

Para consultar as Certidões emitidas pelo TCE/MS, é preciso acessar o TCE Digital e 

clicar no menu de Certidões na opção “Consultar Certidões”. 

Figura 53: Visualizando Certidão Emitida 

 

Na tela seguinte, inserir o número do Recibo de Remessa ou pesquisar pelo ente 

interessado nos campos de busca. Escolher também o “Tipo de Documento” e clicar em 

“Pesquisar”. 

 
Figura 54: Visualizando Certidão Emitida 

 

O resultado da pesquisa será exibido na parte de baixo da tela. Escolha a solicitação 

que deseja consultar e clique sobre o número do protocolo.  

https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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Figura 55: Visualizando Certidão Emitida 

 
 
 
 

 

Após clicar sobre o número do protocolo, abrirá uma nova tela com os documentos 

referentes ao pedido de Certidão. Na aba lateral esquerda, procure pelo documento “CER 

SECEX” que é a Certidão emitida. 
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Figura 56: Visualizando Certidão Emitida  


