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1. ACESSO AO SISTEMA TCE DIGITAL

O envio de Declaragdes ao Tribunal de Contas do Mato Grosso do Sul

deve ser feito pelo sistema TCE Digital, disponivel em:

https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login.

Os dados de acesso sdo os mesmos do sistema e-CJUR. Caso ja tenha

cadastro, faga o login.

L XXX XXX XXX-XX

CERTIFICADO DIGITAL

2

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

© 2021 Verséo-3:0:1.1.>.TCE/MS, Tribunal de Contas'do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 01: Login no sistema TCE Digital

Também é possivel acessar o sistema com Certificado Digital:


https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login
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CERTIFICADO DIGITAL
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F |

eCAPTCHA
Privacidade - Termos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

I | N&o sou um robd

© 2021 Vers&o-3:0:1.1.>.TCE/MS, Tribunal de Contas'do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 02: Login com Certificado Digital

1.1. Ainda n3o sou cadastrado

Caso o jurisdicionado ainda ndo tenha acesso ao sistema TCE Digital,

cligue em “Ainda ndo sou cadastrado” e faga seu cadastro, conforme telas seguintes.

CERTIFICADO DIGITAL

Né&o sou um robd

I AINDA NAO SOU CADASTRADG;;

® 2022 Vers3o 3.0.5.0 > TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul

Figura 03: Ainda ndo sou cadastrado no TCE Digital



DECLARACOES & TCE

DIGITAL
Na tela seguinte, escolha criar “Cadastro de Pessoa Fisica”:

A\
| {O)eCIUR S5

—B. Cadastro

A LS
I O cCadastro de Pessoa Fisica (CPF) ;"‘_J O | Cadastro de Pessoa Juridica (CNPJ)

Duvidas? Assista aos nossos videos!

B Tutorial E-CJUR B Gestores e Fiscais de Contrato - Tutorial B Cadastro Empresas - Tutorial

CADASTRO DE

Empresa

Conhe;ado "N GESTOR/ FISCAL
passo a passo do & DE CONTRATO:

CADASTRO DO N
JURISDICIONADO » 4 CADASTRE OS SEUS

no e-CJUR. DADOS NO e-CJUR!

ASSETA OPASSO APASSD
v

NO TCE DIGITA

Figura 04: Criando cadastro no TCE Digital

O sistema entdo exibira um formulario com trés etapas obrigatdrias para
preenchimento.

Importante: Informar e-mail pessoal valido em decorréncia da necessidade da
validacdo deste. Se eventualmente o usudrio esquecer a senha, o TCE-MS enviara para
este e-mail a senha provisoria.

Comece inserindo o seu CPF, que o sistema puxara os demais dados disponiveis.

—® Cadastro

Estrangein)(a):

Acesso

* CPF: * Nome: * Data de Nascimento:
Informe seu CPF Nome completo =
* Nome da Mie: Nome do Pai:
Nome completo da Mae Nome completo do Pa
* Genero: Titulo de Eleitor: * RG: * Grgdo Expedidor:
Masculino Feminino Titulo de Eleitor NO do RG Orgdo Expedidor
Secdo OAB: N© de Registro OAB: Telefone: * Celular:
Selecione v NO Registro OAB Informe o Telefone Informe o Celular
* E-mail Pessoal: * 0 link de ativacdo sera enviado neste e-mail. * Confirmacdo do e-mail Pessoal:
I Informe seu e-mail pessoal I Repita seu e-mail pessoal
E-mail Institucional: Confi 50 do e-mail
Informe seu e-mail institucional Repita seu e-mail institucional

Figura 05: Formuldrio de Cadastro (Dados Pessoais)
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No caso de pessoa estrangeira, clicar sobre o campo “Estrangeiro: Sim” e
preencher o campo “Num. Ident. Fiscal” informando o Numero de Identificacdo Fiscal —

NIF ao invés do CPF.

-B Cadastro

Dados Pessoais Endereco Acesso
Estrangeiro(a):
* Nim. Ident. Fiscal: * Nome: * Data de Nascimento:
Nome completo &
* Nome da Mde: Nome do Pai:
Nome completo da Mae Nome completo do Pa
* Genero: Titulo de Eleitor: RG: Orgio Expedidor:
Masculino Feminino Titulo de Eleitor Ne do RG Orgdo Expedidor
Secdo OAB: M@ de Registro OAB: Telefone: * Celular:
Selecione - NO Registro OAB Informe o Telefone Informe o Celula
* E-mail Pessoal: * 0 link de ativacdo sera enviado neste e-mail. * Confirmacdo do e-mail Pessoal:
Informe seu e-mail pessoal Repita seu e-mail pessoal
E-mail Institucional: Confirmacio do e-mail Institucional:
Informe seu e-mail institucional Repita seu e-mail institucional

Figura 06: Formuldrio de Cadastro (Dados Pessoais) - Estrangeiro

Importante: O jurisdicionado poderd adicionar e-mail, clicando no botdo
“Adicionar e-mail” para incluir e-mails complementares no seu cadastro pessoal com o

TCE/MS.

Cligue em proximo para avancgar para a proxima etapa: Endereco.

7
| {OUUR | i,

-® Cadastro

* Logradouro: Numero:

Informe o Logradouro Informe o Numero

* CEP: * Bairro: Complemento:
Informe o CEP Informe o Bairro Informe o complemento
* Estado: * Municipio:
Selecione v Selecione v

Figura 07: Formuldrio de Cadastro (Enderego)

No caso de pessoa estrangeira, o campo “Estado” sera preenchido

automaticamente:
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—B Cadastro

Dados Pessoais Endereco
* Logradouro: Nimero:
Informe o Logradouro Informe o Ndmero
* CEP/Postal Code: * Bairro: ‘Complemento:
Informe o CEP/Postal Informe o Bairro Informe o complemento
* Estado: * Municipio:
I Estrangeiro VI N&o Identificado v

I e I

Figura 08 - Formuldrio de Cadastro (Enderego) - Estrangeiro

Nesta ultima etapa, para concluir, o usudrio devera preencher os campos

obrigatérios e clicar sobre o botdo “Salvar”:

L\
| {eCIUR SR

Dados Pessoais Endereco
* Senha: * Confirmacao da Senha:
Informe a Senha Informe a Senha
n Atengao:
N&o sou um robd
o ' CHA 1) A senha deve conter no minimo 6 € no maximo 20 caracteres.

2) A senha deve conter caracteres alfanuméricos (letra e nimero).
3) Néo utilize parte do nome nem a data de nascimento na senha.

4) N&o é permitido nlimeros em sequéncia.

5) N&o é permitido letras repetidas em sequéncia.

¥ Salvar @ % Cancelar

Figura 09 - Formuldrio de cadastro (senha)

Atencgao para as regras de cadastro de senha:

v A senha deve conter no minimo 6 e no maximo 20 caracteres.
A senha deve conter caracteres alfanuméricos (letra e nimero).
N3o utilize parte do nome nem a data de nascimento na senha.
Ndo sdo permitidos nimeros em sequéncia.

NN

N3o sdo permitidas letras repetidas em sequéncia.

Serd entdo exibida uma mensagem de confirmacao do cadastro.
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-B. Cadastro

o

Cadastro Salvo!

email@email.com.br

ATEN Ao O préximo passo é ativar o seu cadastro.
c Em instantes vocé recebera no seu e-mail o link para efetuar tal procedimento.

Figura 10 — Cadastro salvo

Para validacao do cadastro, é necessario que o usudrio acesse seu e-mail
pessoal, aquele identificado no cadastro, e clique sobre o botdo “Clique aqui para ativar

seu cadastro”, conforme tela abaixo:

Primeiro acesso ao sistema e-CJUR  Gaixa de entrada x & 2
sistemas@tce.ms.gov.br @ 09:04 (hd3 minutos) Yy 4
paramim =

LA\
[ {OeC0UR 52575

Data: 19/07/2021 Hora: 09:04:38

Nome: Xxxxxx XXxxX XXXXXX
CPF/CNPJ: XXX.XXX.XXX-XX
E-mail: email@email.com.br

CLIQUE AQUI PARA ATIVAR SEU CADASTRO

ATENGAO: Este link é vélido por 72 horas.

Caso 0 mesmo ndo seja acessado nesse periodo, sera
necessario solicitar a senha através do “Esqueci a senha”
no sistema e-CIUR.

Figura 11 — Ativagdo do cadastro por e-mail - Link vdlido por 72 horas

Apds clicar no link de ativacdo, o sistema exibira mensagem de que o cadastro foi

ativado com sucesso.

7
| {eUUR 525585

-® Cadastro

Q Cadastro ativado com sucesso!

Figura 12 - Cadastro ativado com sucesso
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O jurisdicionado deve entdo acessar o TCE Digital e fazer o login:

CERTIFICADO DIGITAL

— ™
|/ | Néo souum robd &
reCAPTCHA

Prvacidade - Termos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

© 2021 Verséo-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 13: Login no sistema TCE Digital
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https://ww4.tce.ms.gov.br/tcedigital-protocolo/login/
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2. MODELOS DE DECLARAGOES

Estdo disponiveis no Portal do Jurisdicionado, menu “Modelos”, os
Modelos de Declara¢bes que devem ser enviadas a este Tribunal, na opcdo

“DECLARACOES”.

Tecnica

s Portul do ez Manuais Prazos Tabelas Legislagao ArETEEE Moticias  Relatsrios

Jurisdicionado  Principal

Modelos
Selecione o opgéo desejada

CADASTRO DO JURISDIGIONADO (6-CJUR) BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

ORGAMENTO PROGRAMA (OP) RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA (RREO)
RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGF) FISCALIZAGAO DE RECEITAS (FR)

CONTAS DE GESTAO (BG INDIVIDUALIZADO) CONTAS DE GOVERNO (BG CONSOLIDADO)

GONTRATAGOES PUBLIGAS (TGE DIGITAL) CADASTRO DE LEGISLAGAO (CADLEGIS)

ATOS DE PESSOAL (SICAP) MEDICAMENTOS E INSUMOS (FARMAGIA)

CERTIDOES I DECLARAGOES I
TERMO DE TRANSFERENCIA DE CARGO - TTC iNDICE DE EFETIVIDADE DA GESTAO ESTADUAL (IEGE)

iNDIGE DE EFETIVIDADE DA GESTAO MUNIGIPAL (IEGM) SIAFIC

QUESTIONARIO: AGOES DE ENFRENTAMENTO DA COVID-19

Figura 14: Baixando modelos de Declaragdes

Na tela seguinte, escolher o tipo de Declaracdo que deseja enviar:
- Declaragdes dos Consdrcios Publicos - Portaria STN n2 04/2020;
- Declaragdes - Portaria Conjunta MGI-MF-CGU n2 33 de 30/08/2023.

Escolha uma das opg¢des clicando no botdo “Relacionado”:

.m Portal do Pagina Principal  Modelos ~ Manuais  Prazos  Tabelas  Legislagdo  Orientacdo Técnica  Videos  Moticias  Relatorios
*

Jurisdicionado

Modelos
DECLARACOES

DATA NUMERO TiITULO ACAD

. Declaracbes dos Consorcios .
/i Relacionadco
Do/072021 02 Plblicos - Portaria STN n° 04/2020 S

Declaracdes - Portaria Conjunta I
BRI C MGI-MF-CGU n® 33 de 30-08-2023 .

Figura 15: Baixando modelos de Declaragées

10
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De acordo com a Portaria STN n2 4/2020, o TCE/MS optou por receber os

seguintes tipos de Declaracao:

g Portu' do e Modelos Manuais Prazos Tabelas Legislagao Moticias  Relat6rios

Jurisdicionado  Princial

Modelos N
DECLARAGOES

DATA NUMERQ TITULO AGAO

Declaragao do Consdreio Plblico de
liberagdo ao pleno conhecimento e
acompanhamento da sociedads, em

tempo real, de informacdes
09/07/2021 ol il ! : _ Visualizar
pormenorizadas sobre a 6xecugao

orgamentaria e financeira (Art. 22,
Incisc VI da Portaria STN n?
04/2020)

Declaragio do Consarcio Publico de

Adogao de Sistema Integrado de

09/07/2021 02 Administragao Financeira e Controle
(Art. 22, Inciso VIl da Portaria STN n?
04/2020)

Figura 16: Baixando modelos de Declaragées — Portaria STN n? 04/2020

De acordo com a Portaria Conjunta MGI-MF-CGU n? 33 de 30/08/2023, o

TCE/MS optou por receber os seguintes tipos de Declaragdo:

11
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f& Portaldo

Pagina Principal Modelos Manuais Prazos Tabelas Legislacio Orientacdo Técnica Videos Noticias Relatorios

'-.‘3 Jurisdicionado

Modelos
DECLARACOES

DATA NUMERC TiTULO ACRO

Declaracéo de Divulgacdo da
Execucdo Orcamentaria e
Financeira por meio eletrénico de

25/09/2023 01 - L -
acesso ao publico (art. 29, inciso XV, -
da Portana Conjunta MGI-MF-CGU
n® 33 de 30/08/23)

Declaracéo de Adocdo de sistema
integrado de administracdo

25/09/2023 02 financeira e controle (art. 29, inciso
XVI da Portaria Conjunia MGI-MF-
CGU n° 33 de 30/08/23)

Declaragdo de Regularidade no

fonecimento da Relacdo das

Empresas Publicas e Sociedades de -
2010972025 o Econ_Mista (art. 29, inciso XX, da -

Portaria Conjunta MGI-MF-CGU n®

33 de 30/08/23)

E
-
;
Declaracdo de Regularidade no
cumprimento do limite das dividas
25/09/2023 04 consolidada e mobiliaria (art. 29,
inciso XXIX, da Portaria Conjunta
MGI-MF-CGU n° 33 de 30/08/23)
E
-
;

Declaragdo de Regularidade no

CGU n® 33 de 30/08/23)

Declaracdo de Regularidade no
cumprimento do limite de Despesa
Total com Pessoal de todos os
Poderes e Orgdos (art. 29, inciso
XXXI, da Portaria Conjunta MGI-MF-
CGU n® 33 de 30/08/23)

25/09/2023 06

Declaracdo de Regularidade na
contratacdo de operacao de crédito
25/09/2023 o7 com instituicdo financeira (art. 29,
inciso XXXII, da Portaria Conjunta
MGI-MF-CGU n® 33 de 30/08/23)

_

_
cumprimento do limite de inscricio

25/09/2023 05 em restos a pagar (art. 29, inciso _
XXX da Portaria Conjunta MGI-MF-

==

_

Declaracdo de Regularidade na

destinacéo dos precatorios

commespondentes ao rateio dos -
25/09/2023 08 r

percentuais (art. 29, inciso XXXIII,

da Portaria Conjunta MGI-MF-CGU

n° 33 de 30/08/23)

Declaracdo de Impossibilidade de
emisséo das certidGes de
regularidade no pagamento de
precatérios judiciais (art. 29, § 6°, da
Portaria Conjunta MGI-MF-CGU n®
23 de 30/08/23)

25/09/2023 09 Visualizar

Declaracdo do Ente que ndo possui
precatérios comrespondentes ao
25/09/2023 10 rateio dos percentuais (art. 29, § 16,
da Portaria Conjunta MGI-MF-CGU
n® 33 de 30v/08/23)

Figura 17: Baixando modelos de Declaracées — Portaria Conjunta MGI-MF-CGU n2 33 de 30/08/2023

12
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3. ENVIANDO DECLARAGOES AO TCE/MS

Apds ter baixado, preenchido e assinado o modelo de Declaracdo, fazer
login no TCE Digital. Na tela inicial, escolha no menu lateral a op¢do “Documentos” e

entdao “Envio de Documentos”:

&TCE Q  Buscar servicos e ferramentas

DIGITAL

4% Principais destaques

06 Divulgacao de Errata de Leiautes Orcamento Programa Municipal - Valido para o Exercicio de 2022

SIMULADOR DE PRAZOS PROCESSUAIS >
Clique aqui para acessar

Prestagdo de contas de gestio e de govemo da
administragdo publica estadual e municipal

Documentos de atos de pessoal e concessio de
beneficios previdenciarios

Documentos de gestio de licitagdes, contratagdes,

& ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA A LICITACOES, CONTRATACOES E PARCERIAS
parcerias e despesas publicas

Documentos de gestdo e contratacio publica da srea de Documentos de gestdo e contratacdo publica da srea da .
saiide educagio Envio e consulta de documentos

CONSULTAS PROCESSOS
Digite o nimero do processo que deseja consultar

iver
TC/0000/0000

Processos

Figura 18: Enviando documentos no TCE Digital

Na tela “Dados de Entrada”, no campo “Tipo de Documento”, escolha o
tipo de Declaragdao que deseja enviar.

O campo “Processo Juntador” corresponde ao numero do processo do
“Relatdrio Resumido da Execugdo Orgcamentdria — RREQO” e/ou “Relatério de Gestdo

Fiscal — RGF”, junto ao TCE/MS, e referente ao exercicio da Declaragdo.

Preencha os demais campos e clique em préximo:

13
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| DEcLARAGAO DAS DESPESAS DE CARATER CONTINUADO DERIVADAS DO CONJUNTO DAS PARCERIAS PUBLICO PRIVADAS (ART. 28, INCISO XX, DA PORTARIA CONJUNTA MGI-MF-CGU N° 33 DE 30/06/23) * - |

Figura 19: Enviando Declaragbes no TCE Digital

Continuando, na tela de “Dados Adicionais”, escolha quem ¢é o

I”

“responsavel principal” pelo envio da declaracdo e clique em “Préoximo”.

[ T @ dos adicionsis © i

Responsavel Principal

CANCELAR ANTERIOR PROXIMO

Figura 20: Enviando Declaragbes no TCE Digital

Na tela “Arquivos”, envie os arquivos do “Oficio de Encaminhamento” e
da Declaracdo. Também é possivel enviar “Outros Documentos”, caso necessario. Clique

em “Enviar” para realizar o envio dos arquivos.

14
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Envio de Documentas
© oscos ce enwiaas @ osos ecicionai

Ordem Documents Obrigatério Nome do Arquiva Parte

1 OFICIO DE ENCAMINHAMENTO Sim (ocn Nenhum srquive sekscionads [+ ]

2 DECLARAGAO DAS Sim (el Nenhum arquive selecionado E
CONTINUADO DER
DAS PARCERIAS PUI
28 INCISO XX, DA POR
MGI-MF-CGU N° 33 DE 30/08/23)

3 OUTROS DOCUMENTOS Nao (pdf Nenhum arquiva selecionade n

AR | ANTERIOR  ENVIAR

Figura 21: Enviando Declaragbes no TCE Digital

Pronto. A Declaragdo foi enviada. Anote ou salve o nimero da Remessa.

20

Unidade Administrativa
Unidade Gestora

Ano Referéncia: N° do Oficia / Ano:
Comentirio

Enviada por

—

Dados Adicionais

Data do Envio:

Situaghio

Tipo de Entrada: Processa Mae:

Responsavel Principal

Arquives
Ordem  Tipo Documento Obrigatério Nome do Arguivo Classificagio Parte
1 OFICIO DE ENCAMINHAMENTD sim 3202922023100311334315.pdt [ s Unica
2 DECLARACAD DAS sim 32029220231005113522748.palt [ ) Uniea
COMJUNTO DAS PARC
PORTARIA CONIUNTA MGI-MF-CGU N° 33 D
s OUTAOS DOCUMENTOS Nio -

Exibindo 1 - 3 de 3 registros

Figura 22: Enviando Declarag¢ées no TCE Digital
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