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1. Introdugdo

O sistema e-Contas é responsdvel pela coleta de dados contabeis e informagGes de gestdo

fiscal e contabil.

| - aos Municipios de Mato Grosso do Sul, é obrigatério o envio eletrGnico das seguintes
remessas:

a) RREO - Relatdrio Resumido da Execug¢do Orgcamentaria;
b) RGF — Relatério de Gestdo Fiscal;

c) FR - Fiscalizagdo de Receitas;

d) OP - Orcamento Programa;

e) BG (Individualizado) - Contas de Gestdo, e

f) BG (Consolidado) - Contas de Governo.

Il — aos Poderes Legislativos Municipais de Mato Grosso do Sul, é obrigatério o envio
eletronico das seguintes remessas:

a) RGF — Relatdrio de Gestdo Fiscal;

b) Balango Geral (Individualizado) - Contas de Gestao.

Il — aos Consércios Publicos, de acordo com a Portaria STN n? 274 de 13/05/2016, é
obrigatdrio o envio das seguintes remessas:

a) RREO - Relatdrio Resumido da Execugdo Orgcamentaria;

I. Balango Orcamentdrio; e

Il. Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Fungdo e Subfuncao.
b) RGF — Relatério de Gestdo Fiscal;

|. Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

Il. Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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IV — ao Governo do Estado de Mato Grosso do Sul, é obrigatério o envio das seguintes
remessas:

a) RREO - Relatdrio Resumido da Execucdo Orgamentaria;
b) RGF — Relatdrio de Gestdo Fiscal;

c) OP - Orgamento Programa;

d) BG (Individualizado) - Contas de Gestao;

e) BG (Consolidado) - Contas de Governo.

V - a Assembleia Legislativa, ao Tribunal de Justica, o Tribunal de Contas, a Procuradoria

Geral de Justica e a Defensoria Publica Estadual, é obrigatdrio o envio das seguintes remessas:

a) RGF — Relatdrio de Gestdo Fiscal;

b) Balango Geral (Individualizado) - Contas de Gestao.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
L) Estado de Mato Grosso do Sul 4
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2. Conhecendo o Relatdrio de Gestao Fiscal — RGF

Conforme disposto no art. 55. da LC n2 101/2000, o RGF sera publicado até trinta dias apds o

encerramento de cada quadrimestre/semestre. E o prazo de envio ao TCE/MS, via e-Contas, sera até

o quinto dial util apds o encerramento do prazo de publicagado.

O RGF deve ser enviado pelos Poderes Executivos, Legislativos e Consdrcios Publicos, no

ambito Municipal, e no ambito Estadual pelo Poder Executivo, Assembleia Legislativa, Defensoria

Publica, Procuradoria Geral de Justica (Ministério Publico), Tribunal de Contas e Tribunal de Justica,

e serd composto dos seguintes anexos:

N oo ok~ w N

Demonstrativo da Despesa com Pessoal (Anexo 1);

Demonstrativo da Despesa com Pessoal - Ente Consorciado, se houver (Anexo 1.4);
Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (Anexo 2);

Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores (Anexo 3);
Demonstrativo das Operacdes de Crédito (Anexo 4);

Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar (Anexo 5);

Demonstrativo Simplificado do Relatdrio de Gestao Fiscal (Anexo 6).

Quando se tratar do Poder Executivo, tanto do ambito municipal como estadual, parao 12 e

0 22 quadrimestre ou o 12 semestre deverdo ser apresentados os seguintes anexos:

o v A w N e

N oo Uk~ w N

Demonstrativo da Despesa com Pessoal (Anexo 1);

Demonstrativo da Despesa com Pessoal - Ente Consorciado, se Houver (Anexo 1.4);
Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (Anexo 2);

Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores (Anexo 3);
Demonstrativo das Operacdes de Crédito (Anexo 4);

Demonstrativo Simplificado do Relatdrio de Gestao Fiscal (Anexo 6).

No envio do 32 quadrimestre ou o0 22 semestre serao os seguintes anexos:

Demonstrativo da Despesa com Pessoal (Anexo 1);

Demonstrativo da Despesa com Pessoal - Ente Consorciado, se Houver (Anexo 1.4);
Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (Anexo 2);

Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores (Anexo 3);
Demonstrativo das Operacgdes de Crédito (Anexo 4);

Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar (Anexo 5);

Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal (Anexo 6).

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
D Estado de Mato Grosso do Sul 5
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Quando se tratar do Poder Legislativo Municipal, Assembleia Legislativa, Defensoria
Publica, Procuradoria Geral de Justica (Ministério Publico), Tribunal de Contas e Tribunal de Justica,
para o 12 e 0 22 quadrimestre ou o 12 semestre devera ser apresentado o seguinte anexo:

1. Demonstrativo da Despesa com Pessoal (Anexo 1).

Quando se tratar do Poder Legislativo Municipal, Assembleia Legislativa, Defensoria
Publica, Procuradoria Geral de Justica (Ministério Plblico), Tribunal de Contas e Tribunal de Justica,

para o 32 quadrimestre ou o 22 semestre devera ser apresentado o seguinte anexo:

1. Demonstrativo da Despesa com Pessoal (Anexo 1);
2. Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar (Anexo 5);

Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal (Anexo 6).

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3. Realizando Envio do Relatdrio de Gestao Fiscal — RGF

3.1 Acessando o Sistema

O acesso ao sistema sera feito por meio do Portal

link: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado.

Modelos  Manuais  Prazos  Tabelas

s”;ﬁ Portal do Pagina
% Jurisdicionado  Principal

Cadastro

MEMBRO
DO PODE?R

LEGISLATIVO
no e-CJUR.

ASSISTA O PASSO A PASSO

.

VER TODOS

Ultimos comunicados

Divulgacéo de Ajuste de Layouts de Arquivos — Balancete Contébil —

04 SICOM - Exercicio 2022
Fev Divulga e Ajuste de Layouts de Arquivos — Balancete Contabil — SICOM — Exercicio 2022
2022
[ ]
Calendario VER TODOS
Fevereiro De 2022
dom. sag. ter. qua. qui. SOX. sab.
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28
Ponto
Facultativo

Figura 1: Portal do Jurisdicionado e-Contas

Legislagao

do Jurisdicionado e-Contas, no

Orientacao
Técnica

Noticias  Relatérios

ﬁTCE ACESSE AQUI P

DIGITAL

Servigos

CADASTRO DO JURISDICIONADO (e-CJUR)
BALANCETES CONTABEIS (SICOM)
ORCAMENTO PROGRAMA (OF)

RELATORIO RESUMIDO DE EXECUCAD
CRCAMENTARIA (RREQ)

RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGFS, l
t

FISCALIZACAO DE RECEITAS (FR)

CONTAS DE GESTAQ (BG INDIVIDUALIZADO)
CONTAS DE GOVERNO (BG CONSOLIDADOC)
CONTRATACOES PUBLICAS (TCE DIGITAL)
CADASTRO DE LEGISLACAQ (CADLEGIS)
ATOS DE PESSOAL (SICAP)
MEDICAMENTOS E INSUMOS (FARMACIA)
CERTIDOES

DECLARACOES

TERMO DE TRANSFERENCIA DE CARGO -
TTC

ESTADUAL (IEGE)

INDICE DE EFETIVIDADE DA GESTAO
MUNICIPAL (IEGM)

QUESTIONARIO: ACOES DE
ENFRENTAMENTO DA COVID-19
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3.2 Acessando o Sistema no TCE-Digital

Na tela de identificacdo do usuario, é necessario informar o login (nimero de CPF) e a senha

para entrar no sistema, conforme cadastrado no sistema e-CJUR:

CERTIFICADO DIGITAL

— ™
“/ | N&o sou um robé 1S
reCAPTCHA

Prvacdade - Temos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

® 2021 Versio-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 2: Identificagdo do Usudrio

Também é possivel acessar o sistema com Certificado Digital:

a

CERTIFICADO DIGITAL

&

— ™
| | Néo souumrobd &
reCAPTCHA
Prvacdade - Temes

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

© 2021 Verséo-3:0:4.1.>TCE/MS, Tribunal t!c Contasdo Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 3: Login com Certificado Digital

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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Apds a autenticacdo o usudrio sera direcionado para a tela inicial do sistema TCE-Digital que

apresentara varias funcionalidades:

w

Nouke

Lo

= ieg

TCEMS

Q Buscar servicos e feramentas

12 Portaria STN n® 831-2021 e Nota Técnica SEI n° 21392-2021 - Novo Ementario de Receita - Exercicio 2022 ﬂ
a Portaria STN n° 831-2021 e Nota Técnica SEI n° 21392:2021 - Novo Ementdrio de Receita - Exercicio 2022

Prazo de resposta

de junho &
15 deou(ubrn
SIMULADOR DE PRAZOS PROCESSUAIS Poctare TCLMS W 822
e e g 00
Chque aqui pora acessar

S: ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA | A LICITAGOES, CONTRATAGOES E PARCERIAS | A JERAS. SERVIQOS DE ENGENHARIA € nsloﬁ
MBIEN

& LeGISLACOES

+ saUDE s
Documentos de gestao e contrataglo pablica da drea de C
saide P 0 @ consulta de legislagdes

.. o | 11

@ o

v

Digite o nimero do processo que deseja consultar Acesso ripido 3 ser

TC/0000/0000

T

Pl = OO0

Unidade Gestora
REMESSA PROTOCOLO DATA ue OPGOES
0000146106 214864 1671272021 PMUCG BS
0000141321 0 272021 AGETEC/CG BES
0000140347 2139701 1771172021 PM/CG ES
0000139899 2135025 107172021 PM/CG BS

0000139863 2139026 1071172021 AGETRAN/CG E &

JANEIRO 2022 MOSTAR m

SEGUNDAFEIRA TERGAFEIRA QUARTA-EIRA QUINTAERA SEXTAFEIRA Skaroo.

Figura 4: Tela Principal

Menu Principal - (Vertical e Retratil): Menu de Op¢Oes agrupados para facilitar o acesso as
Ferramentas e Servicos disponibilizados pelo sistemas do TCE-Digital;

Caixa de Texto para realizar Pesquisas de Servicos e Ferramentas disponiveis;

Area de Identificagdo do usudrio conectado (“logado”) e Area dos Alertas disponibilizados ao
Jurisdicionado (Comunicados e Intimagoes);

Area de Acesso aos Comunicados Emitidos pelo Portal do Jurisdicionado;

Acesso ao Simulador/Calculadora de Prazos Processuais;

Area de apresentacdo dos “Banners Rotativos”, emitido pelo TCE/MS;

Menu Temadtico de Opgles (Horizontal): Menu de Opg¢des para facilitar o acesso as
funcionalidades por Area Tematica;

Area Geral de Consultas: Processos, Protocolo, Remessas e Certiddes;

Area Rapida das Remessas Recusadas pelo TCE/MS;

10. Area para apresentacdo do Calendario Informativo;
11. Acesso rapido a servigos, links e ferramentas: Consulta de Processos, Consulta de Intimagdes,

Consulta de NotificagGes, Recursos, Beneficios Previdencidrios, Demais encaminhamentos,
Denuncias, Integras Processuais, Certiddes, Multas, Portal de Normas e Jurisprudéncia.

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
\.) Estado de Mato Grosso do Sul 9
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Obs: icone de alerta El demonstrara os comunicados e as intimag¢&es emitidos:

COMUNICADOS ©

INTIMACOES @

Figura 5: icone de Alertas

Ao clicar em “COMUNICADOS” o sistema abrira uma tela “QUADRO DE AVISOS” contendo um

resumo dos comunicados emitidos:

ORGAMENTO PROGRAMA (OP)

Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal e Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

Divulgacio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal @ Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVEO

Figura 6: Quadro de Avisos

Para ver todos os comunicados, o usudrio deve clicar na op¢ao “Ver todos”. O sistema ira
direciona-lo para a tela abaixo, na qual poderd escolher o comunicado que deseja consultar

selecionando a finalidade. Podera, ainda, efetuar o download do arquivo:

NI O 20

Comunicados
RELATORIO RESUMIDO .

RELATORIO DE GESTAO ...

Data Finalidade] Deserigso

ORGAMENTO PROGRA..
2052021 ORGAMEN] Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC. Smbito Municpal e Estadual - Conceito de Sistema Unico

CONTAS DE GOVERNO (.

———
CONTAS DE GOVERNO (8G CONSOLIDADO) Dnulgagso de Nota Técnica SIAFIC. dmbito Municipal  Estadual - Conceito de Sistema Unico

28/05/2021 CONTAS DE GESTAO (BG INDIVIDUALIZADO) Drulgagio de Nota Tecnica SIAFIC. 3mbito Municipal e Estadual - Conceito de Sistema Unico
28/05R2021  BALANCETES CONTABES (SICON) Divulgagio de Nota Técrica SIAFIC. 3mbito Municipal o Estsdual - Conceito de Sistema Unico
13052021 ORGAMENTO PROGRAMA (OF) Portana STN 1 831-2021 & Nota Técnica SEl n° 21382-2021 - Novo Ementiro de Recedts - Exerccio 2022

Figura 7: Lista de Comunicados por Finalidade

O usuario tem, ainda, a funcionalidade de verificar as intimagdes emitidas pelo Tribunal de

Contas por Unidade Administrativa, Unidade Gestora, N2 de Protocolo, N2 de Processo, entre outros:

RIIEE Qs 20

1S

CAMPO GRANDE = ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL =

Figura 8: Tela de Consulta de Intimagbes

TRIBUNAL DE CONTAS 10
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3.3 Enviando o Relatdrio de Gestdo Fiscal - RGF

Apds autenticar-se no sistema o usudrio sera direcionado para a tela seguinte onde
encontrara dois “menus” de acesso: um lateral (retratil) e outro horizontal.
No menu lateral selecionar a op¢do “Areas Teméticas”, em seguida “Contas de Governo e de

Gestao”, por fim, selecionar a opcdo “Relatdrio de Gestao Fiscal”:

PALESTRA EAD  geitisy
PLANO DE AGAO PARA ATENDIMENTO AO
DECRETO N° 10.540/2020 - SIAFIC

CONSULTAS PROCESSOS FERRAMENTAS
igite o namer deseja consultar Acesso rapi

- pr—
B Consulta de Intimagdes

Processos

Figura 9: Menu de Acesso Lateral

No menu horizontal selecionar a opgao “Contas de Governo e Gestdo”, o usudrio serd

direcionado para a tela seguinte:

&TCE Q. Buscar semvios e femramentas

BIGITAL

12  Portaria STN n* 8312021 e Nota Técnica SEl n° 213922021 - Nova Ementirio de Receita - Exercicio 2022
malo | Portaria STH n° 631-202 crica SEI 1P 21332-2021 - Novo Ementéria de Receita - Exercicio 2022

a0 Portara ST B31-2021 € Nota Tecnica SE1 0 21352:2021 - Novo Ementiri de Receita - Exercicio 2022 CONTRATAGOES
EMERGENCIAIS

COVID19

1% ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA & LICITAGOES, CONTRATACOES E PARCERIAS 4 OBRAS,SERVICOS DE ENGENHARIA £ MO
Documentos de atos de passoal e concessdo de Documentos de gestdo de licitagdes, contrataghes. Dacument ites 3 contratagio de obras
bengficios preddenciirios parcerias & despesas pulicas serigos aria

I wa EDUCAGAD W B DOCUMENTOS I & LEGISLAGOES

Figura 10: Menu de Acesso Horizontal

E para realizar a prestagdo de contas ou consultas de remessas do Relatério de Gestdo Fiscal -

RGF, continue o processo, selecionando a op¢do “Relatério de Gestao Fiscal = RGF” no menu

horizontal”:
NIt T 20

CONTAS DE GOVERNO E DE GESTAO

[ ORCAMENTO PROGRAMA (OP) [ RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO B RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGF) & FISCALIZAGAO DE RECEITAS (FR)
ORGCAMENTARIA (RREO)

strumentos de Planejamento
ntal: Plano Plurianual (PPA), Lei de vio de informagdes, dados, docu
iv0s relativos a r

Municipios do Estado do M:

ntas Anuais de
o, por tipo de Unidade
l2da no Orgamento agdes de Contas Anuais de

las Prestagd
Governo — Consolidado

Figura 11: Menu de Acesso Horizontal

TRIBUNAL DE CONTAS 11
‘ . ) Estado de Mato Grosso do Sul



TCE

RELATORIO DE GESTAO FISCAL - RGF %
[\ DIGITAL

3.4 Opgao de Envio do RGF

Antes de gerenciar o periodo a ser enviado, primeiro é preciso optar pela periodicidade de
envio, que devera ser realizada pelo Poder Executivo, o qual cabe fazer a op¢ao pelo envio
quadrimestral ou semestral. A opc¢do da periodicidade do envio serd aplicada, igualmente, as
remessas feitas pelo Poder Executivo e pelo Poder Legislativo, conforme regras previstas nos incisos |

e Il do artigo 16-A da Resolucdo TCE/MS n® 88/2018 (acrescentado pelo artigo 22 da Resolucdo

TCE/MS n2122/2020, de 02/04/2020).
Na tela abaixo, demonstramos um exemplo de situacdo em que o Chefe do Poder Executivo

realiza a opcao de envio:

P
>
-
+
]

Bee

OPTAR

Figura 12: Fazendo a opg¢do de envio do RGF

Conforme tela acima, sao exibidas as opg¢des Semestral e Quadrimestral, sendo facultado aos
Municipios com populagdo inferior a cinquenta mil habitantes optar pelo envio semestral do
Relatério de Gestdo Fiscal (RGF), devendo optar dentro do periodo de 10 de fevereiro até o dia 30 de
mar¢o de cada ano, para realizar a remessa dos dados, das informacSes e dos documentos
pertinentes.

Contudo, conforme o artigo 23 da LRF, combinado com o artigo 22 da Resolugdo TCE/MS n@
122/2020, de 02/04/2020, a opcdo de periodicidade de envio do RGF serd obrigatoriamente

quadrimestral quando:

° o Poder Executivo ndo realizou a opcdo da periodicidade do RGF até 30 de margo de

cada ano; ou

e 0 Poder Executivo e Legislativo ndo tenha realizado o envio do ultimo periodo do RGF
do ano anterior; ou

e 0 Poder Executivo e Legislativo tenha ultrapassado o limite de gastos com Despesas de
Pessoal do ultimo periodo do exercicio anterior, apresentado no XML n2 1 (Anexo 1 -
Demonstrativo da Despesa com Pessoal); ou

e 0 Poder Executivo tenha ultrapassado o limite da Divida Consolidada Liquida do ultimo
periodo do exercicio anterior, apresentado no XML n2 2 (Anexo 2 - Demonstrativo da

Divida Consolidada Liquida).

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
L) Estado de Mato Grosso do Sul 12
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Para os casos que se enquadrem na obrigatoriedade de envio quadrimestral, o sistema nao

permitird a opcado pelo envio semestral, exibindo mensagem de alerta, conforme tela abaixo:

Relatério de Gestdo Fiscal

Listagem de Periodos

Figura 13: Obrigatoriedade de envio quadrimestral

Atencao: Somente apds o Poder Executivo ter realizado a opgao de periodicidade é que sera
possivel ao Poder Legislativo iniciar o gerenciamento do periodo, e o sistema exibird o botdao “Optar”
e a seguinte mensagem: “A opg¢do de periodicidade de envio do RGF é realizada pelo Poder Executivo,
e serd aplicada, igualmente, as remessas feitas pelo Poder Legislativo, conforme disposto no Art. 22
da Resolugdo TCE/MS n2 122/2020, de 02/04/2020”, ndo sendo possivel a alteracdo de periodicidade

por parte do Legislativo.

WTEE Qoo

Relatorio de Gestao Fiscal

Listagem de Periodos

idade Gestora

FILTRAR

a

Figura 14: O Poder Legislativo terd a mesma periodicidade de envio do Poder Executivo

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.5 Gerenciamento de Periodo

Apds optar pela periodicidade de envio, prossiga para gerenciar o periodo escolhendo a op¢ao

desejada e clicando em “Gerenciar”:

@

:
Relatdrio de Gestao Fiscal

Listagem de Periodos

o ]

Figura 15: Gerenciamento do Periodo de Envio

Para que o sistema aceite o envio do periodo em questdo, é necessario que todos os
periodos anteriores tenham sido entregues. Caso isso nao tenha sido realizado, o sistema ira mostrar

uma mensagem informando quais periodos estdo faltando, conforme tela a baixo:

&IEYE Q. Buscar servigos e feramentas Atengio
- Comtas de Governo 0(s) periodofs): 20

Semestre/2021 devera(o) ser

Relatorio de Gestao Fiscal entreguefs) antes do periodo
selecionado.

Listagem de Periodos

FILTRAR

19 Semestre Bl GerenciAR

Figura 16: Periodos anteriores ndo entregues

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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3.6 Alterando periodicidade de envio do RGF

O Poder Executivo pode alterar a opgao de envio do RGF, em virtude de ter feito a primeira
opg¢do por engano.

Apds clicar em “Gerenciar”, escolha a op¢dao “Envio” no menu. Escolha a nova opgao de envio

do RGF, conforme imagem abaixo:

Figura 17: Alterando a opg¢do de periodicidade de envio do RGF

Atentar para as seguintes regras:

e Somente sera possivel alterar a periodicidade de envio entre 10 de fevereiro e 30 de
margo de cada exercicio;

e Para o Poder Executivo poder alterar a periodicidade de envio, o Poder Legislativo ndo
pode ter feito o envio do RGF;

e Nenhum dos Poderes pode ter ultrapassado o limite de despesas com pessoal no
exercicio anterior;

e Nenhum dos Poderes pode ter ultrapassado o limite de endividamento no exercicio
anterior;

e Nao pode haver auséncia de cumprimento do calenddrio de obriga¢des por qualquer

dos Poderes, em relagao ao ultimo periodo do exercicio anterior.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
L) Estado de Mato Grosso do Sul 15
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3.7 Importag¢ao de Dados em Arquivo XML

Apds selecionar o periodo e clicar no botdo “Gerenciar”, o jurisdicionado sera direcionado para

a tela de Documentos, onde sera possivel realizar a importacdo de seus anexos. Clique em “Adicionar

Arquivos”:

Relatério
PM, P

A D mer
(*) Se nio houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracio de Inocorréncia de Movimento.
Unidade Gestora
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v
[+ 3 Ry
CONRR ARQUVDS S,

Figura 18: Importagdo de documentos em XML

O sistema exibira a tela de sele¢do do arquivo; localize o XML e clique em “Abrir”:

& Abrir *
« v A @ » Este Computador » Documentos v | O £ Pesquisar Documentos
Organizar + Mova pasta ==« [N e
%] Documentos  *  [Nome Data de modificagdo
¥ Downloads V2 MRV 1 Quedrimestre 2021 Municipal LRF. - VALDADO | 11/02/2022 08:45
&= Imagens
J‘) Musicas
_J Objetos 3D
B videos

iy Disco Local ()

== departamentos |

=x Unidade de Red:
LU 4 >

MNome: [ PM_RV_1_ Quadrimestre_2021_Municipal_L.R.F. - VALIDADO  ~ ‘ Arquives personalizados ~

Abrir <\ ‘- Cancelar

Figura 19: Selecionando o Arquivo XML

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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Na sequéncia, clicar em “Importar XML":

(*) Se ndo houver valores a informar no documenta XML, justificar por Declaragdo de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE e

Figura 20: Importando Arquivo XML

TRIBUNAL DE CONTAS 17
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3.7.1 Arquivo XML Contendo Inconsisténcias

Havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibira a tela abaixo e o jurisdicionado podera

visualiza-las clicando no botdo “Inconsisténcias”:

N2 XML Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validages  Acdo

1 Anexo 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal (] ] (2] [x] (=]

9 Anexo 1.4 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal - Ente Consorciado (*)
2 Anexo 2 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (] (] (2] [x] (=]

3 Anexo 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores (] ] ] L] © Q

4 Anexo 4 - Demonstrativo das Operagdes de Crédito (] (] [} =] o

6 Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestio Fiscal (] (] ] L] (] Q

Figura 21: Inconsisténcia de Arquivo XML

O sistema exibird as inconsisténcias encontradas. O jurisdicionado devera realizar as
corregdes necessarias e importar novamente o arquivo XML.

ANEXO 1 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL

Atengo Il Este anexo possui 5 grupo(s). Foram informado(s) 3
grupo(s).

Grupe: § - Grupe 5 nao informade.

Grupe: 4 - Grupo 4 n3o informade.,

Figura 22: Inconsisténcia de Arquivo XML

.
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3.7.2 Arquivo XML Sem Inconsisténcias

N3do havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibira a tela abaixo e o jurisdicionado

devera proceder com o envio dos arquivos PDF.

TCE
Rl = 20

(*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declarag3o de Inocorréncia de Movimento.

nidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE i

Data do Ultimo upload: Ultima importagao: 11/02/2022 09:09:04 - Arquivo Processado
rup i
‘ ‘ ==
Q

Figura 23: Arquivo XML sem Inconsisténcia

( ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.7.3 Justificativa para os Demonstrativos do Tipo “Se Houver”

Quando o demonstrativo tiver o asterisco (*) identificando o tipo “Se Houver”, o gestor
devera justificar por meio da Declaracdo de Inocorréncia de Movimento que a unidade gestora ndo
possui saldos a informar no periodo, clicando no botdo “JUSTIFICAR”, pois neste caso ndo sera

necessario realizar o envio do arquivo XML:

N2 XML Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validacdes Acdo
1 Anexo 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal ] (] (] ] ] Q
9 Anexo 1.4 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal - Ente Consorciado (*) m
2 Anexo 2 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida ] (] (] ] ] Q
3 Anexo 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores (] (] (] (] (] Q
4 Anexo 4 - Demonstrativo das Operacdes de Crédito ] (] (] ] ] Q
6 Anexo & - Demonstrativo simplificado do Relatorio de Gestéo Fiscal (] [] (] [] [] Q

Figura 24: Justificando o ndo envio do XML

Ao clicar na opgdo “JUSTIFICAR”, o sistema apresentard uma caixa de texto com uma

proposta de justificativa, podendo o jurisdicionado alterar o texto, de acordo com suas necessidades:

JUSTIFICATIVA DE ANEXO 1.4 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA
COM PESSOAL - ENTE CONSORCIADO
Declaragio *
Declaro para todos os efeitos legais e de direito que a unidade gestora
n3o possui saldos a informar no referido periodo.
Por ser a expressio da verdade, firmo a presente declaragdo.

Figura 25: Declaragdo de Inocorréncia de Movimento

O Jurisdicionado deve entdo salvar o texto, e o demonstrativo que deveria ser enviado por

meio de arquivo XML constara como “JUSTIFICADO”, conforme imagem abaixo:

N.2 XML Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validagdes ~ Acdo
1 Anexe 1 - Demenstrativo da Despesa com Pessoal (] (] (] (] [ Q
9 Anexo 1.4 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal - Ente Consorciado (*)
2 Anexo 2 - Demenstrativo da Divida Consolidada Liquida (-] (-] (-] (] ] Q
3 Anexo 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores ] ] ] (] o Q
4 Anexo 4 - Demonstrativo das Operac@es de Crédito (] (] (] (] (] Q
6 Anexe 6 - Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestdo Fiscal (] (] (] [ ] Q

Figura 26: Declaragdo de Inocorréncia de Movimento realizada com sucesso

.
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3.8 Importacdo de Dados em Arquivo PDF

Ao clicar no menu “Documentos” e depois “PDF”, serd possivel realizar a importacao dos

documentos no formato PDF. Em seguida, clique no botdo “Adicionar Arquivos” e depois em

“Importar”.

Figura 27: Importando Arquivos no Formato “PDF”

De acordo com a Resolugdo 88/2018, Art. 35: "Todos os arquivos encaminhados no formato

“PDF” s6 serdo recepcionados se forem PDF-OCR (pesquisaveis e editaveis)".

Atencdo para as regras de envio de arquivo no formato “PDF”:

- O arquivo PDF precisa ser pesquisavel;

- O idioma do texto pesquisavel deve pertencer ao Alfabeto Latino padrdo ISO (codificado em
ISO/IEC 646);

- O arquivo PDF deve ter no maximo 50 MB;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de alteragao;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de agrupamento de documentos;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de extra¢ao de paginas.

Ao clicar no botdo “Particionado” na tela de envio de PDFs, o jurisdicionado podera enviar
mais de um arquivo no formato PDF e o sistema realizarad a juncdo dos PDFs enviados, mantendo a
orientacdo original das péginas (retrato ou paisagem), e o total de arquivos PDFs importados nao

devera ser superior a 50 MB.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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Apds a importacdo de todos os arquivos no formato PDF, serd possivel visualizar o documento

importado clicando na lupa, conforme figura abaixo.

BIEE @ coamcermmns *0

Relatério de Gestao Fiscal
PM/CG - CAMPO GRANDE

1° Quadrimestre de 2023 |l Sicuagio: Aberto

PREFEITURA MUNICIPAL DE CA

Nenhum arquive adicionad
O Particionado

IMPORTAR

Documentos Complementares

Comprovante de Publicagio ~w
"

Figura 28: Arquivos PDFs Importados com Sucesso

Caso o gestor necessite realizar a substituicio do PDF anteriormente enviado, devera inserir

novo arquivo e solicitar a importacdo deste. O sistema ira realizar a substituicdo do arquivo PDF.

TRIBUNAL DE CONTAS 22
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3.9 Cadastrar Dados de Publicagao

Para informar os dados da publicacdo, clique sobre o menu “Publicagdo”, em seguida no botdo

“Informar Publicagao”.

RITEE Q. euscrsensioso e

1° Quadrimeswe de 2022

Figura 29: Cadastro dos Dados de Publicagdo do RGF

O sistema exibira a tela abaixo, para preenchimento das informagoes referentes a publicagdo
do RGF e envio do arquivo PDF de publicagdo. Finalizando o cadastro da publicagdo, clicar sobre o

botdo “Salvar”:

| Estou ciente que os dados da Publicagio n3o poderdo ser alterados apds gravados |

Cw

Figura 30: Visualizar os Dados de Publicagéo do RGF

Apds preencher os dados de publicagdo, o sistema exibira a listagem para visualizacdo das

informacoes:

Relatério de Gestao Fiscal
M, AN

3 Quuiimerre de 2022

Publ

Figura 31: Visualizar os Dados de Publicacéio do RGF

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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3.10 Envio para a Conferéncia dos Documentos

Assim que todas as importacdes forem realizadas com sucesso (arquivos XMLs e PDFs) e
informados os dados de publicagdo, sera possivel realizar o encerramento do periodo de entregas da
finalidade de prestacdo de contas, clicando no botdo “ENCERRAR PERIODO” para seguir as préximas

etapas do encerramento, conforme imagem ilustrada abaixo:

1° Quadrimestre de 2022 | Situacho: Aberto

(¥) Se ndo houver valores a informar no documente XML, justificar por Dedaracdo de Inocorréncia de Movimento

nidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

Data do ltimo upload: Ultima importagao: 21/02/2022 07:13:51 - Arquivo Processado

Figura 32: Realizando o Encerramento e Envio para Conferéncia dos Dados

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.11 Conferéncia dos Dados Importados

O sistema apresentara uma tela para realizar a conferéncia dos documentos antes do
encerramento. E a conferéncia dos documentos devera ser realizada e estara em consonancia com os

demonstrativos previstos nas Portarias STN, clicando no botdo = para visualizar os documentos:

]

Q\ b
7

Figura 33: Realizando a Conferéncia dos Dados Importados Antes do Envio Definitivo da Remessa

Apos realizar toda a conferéncia dos documentos que serdo remetidos ao TCE/MS, o gestor

ira clicar sobre o botdo “ENVIAR PARA ASSINATURA”.

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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3.12 Assinatura Digital da Remessa

Conforme o Manual de Pecas Obrigatérias c¢/c com o Paragrafo Unico do Art. 54 da Lei

Complementar n2 101/2000, o Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) devera conter a assinatura

identificada dos titulares dos Poderes (Chefe do Poder Executivo ou Chefe do Poder Legislativo, por
exemplo) e dos titulares dos drgdos referidos no art. 20 da Lei Complementar n? 101/2000, além do
Responsavel Contabil e do Controlador Interno, devidamente cadastrados no Sistema e-CJUR,
referente ao periodo de envio.

Havendo auséncia cadastral no Sistema e-CJUR, serd exibida a mensagem abaixo:

TCE SRR
e T a8 e
Refatdrio de Gestao Fiscal o PRESIDENTE D,
CM., L MOREIR CAMARA , CONTROLADOR
INTERNO,, RESPONSAVEL

CONTABIL para realizar a
! assinatura digital.

Figura 34.1: Exemplo de auséncia de cadastro de Controlador Interno no Sistema e-C/JUR

Apos regularizar todos os cadastros, clicar em “Enviar para assinatura digital”, e o sistema
exibird os responsdveis que constam cadastrados no sistema e-CJUR no periodo da respectiva
prestacao de contas.

O responsavel devera clicar no botdo “ASSINAR ARQUIVOS”:

( [~ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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ReTCE

Relatério d

Alerta
Apés a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagio de contas, ndo ser permitida reabertura para retificacio de dados. O respansével pela prestagio de contas se sujeita s
responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatidao, supressao ou falsidade das declaragges prestadas. As informagdes estar3o sujeitas a inspegao e auditoria pelo tribunal e serdo
disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.

-
ASSINAR ARQUIVCS

Assinantes
PREFEITO, CONTROLADOR INTERNG, RESPONSAVEL CONTABIL

Figura 34.2: Iniciando Assinatura Digital

Caso o gestor ou contador necessite realizar alguma alteracdo nos documentos, basta clicar
no botdo “Ndo Concordo” que o sistema retornard para a tela de alteragdo das informacgdes, bem

como atualizard os assinantes, caso haja alteragées no sistema e-CJUR.

Relatorio
PM/CG - CA

1* Quadrimesure de 2022

[ |

LTAR PARA A
Situagio: Aberts

Alerta
Ap6s a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagda de contas, nio serd permitida reabertura para retificacio de dados. O responsével pela prestagio de contas se sujeita s
bilidades civis, penais e administrativas pela inexatidio, supressio ou falsidade das declaragdes prestadas. As informagdes estardo sujeitas 3 inspecdo e auditoria pelo tribunal e serdo
disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.

ASSINAR ARQUIVOS

Assinantes
PREFEITO, CONTROLADOR INTERNO, RESPONSAVEL CONTABIL

Figura 35: Botdo “Ndo Concordo”

Caso o gestor ou contador tenha realizado a conferéncia e verificou que ndo ha necessidade

de alteracgdo, clicar no botdo “Assinar Arquivos” e o sistema exibira a tela abaixo:

TRIBUNAL DE CONTAS 27
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ASSINAR ARQUIVOS

Figura 36: Assinando Digitalmente

O sistema exibird um alerta de seguranca e o Gestor devera clicar em “Permitir” para

prosseguir com o processo de assinatura:

Um site estd tentando utilizar um de seus certificados
pessoais para realizar miiltiplaos assinaturas digitais.

Site: 192.168.0.28
I Certificado: W - e L -

Mimero de assinaturas: 77

[C] M&o me pergunts novamente para este site e certificado

| [ Pen'nitir;lgl [ Cangelar ]

Figura 37: Permitir a Utilizagdo de Certificado

Na sequéncia sera exibida a tela para informacgdo da senha eletrénica:

F
Introduzir PIM

Para efetuar logonem -

Introduzir PIN: ||

O comprimento minimo do FIM € 4 bytes
" O comprimento maximo do PIN & 15 bytes

oK Cancelar |

Figura 38: Inserir a Senha e Confirmar

Apds informar a senha PIN, o sistema exibira a tela abaixo:

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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ASSINAR ARQUIVOS

Assinanda arauivo né 1 de 00 - 2

Figura 39: Assinando Arquivos

O sistema realizard a assinatura eletronica garantindo a integridade e o nao repudio das

informagdes enviadas ao TCE/MS.

ReTCE o

Relatério de
Pl CAMPO GRA

1° Quadrimesure de 2022 I Situaio: Aberte

Alerta
Apés a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagda de contas, ndo serd permitida reabertura para retificagao de dados. O responsavel pela prestagao de contas se sujeita as
ponsabilidades civis, penais e administrativas pela supresso ou falsidade das declarag@es prestadas. As informaes estarao sujeitas a inspegao e auditoria pelo tribunal e serdo

disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.
ASSINAR ARQUIVOS

Assinantes
PREFEITO, CONTROLADOR INTERNO, RESPONSAVEL CONTABIL

NAC CONCORD

Figura 40: Finalizando a Assinatura Digital
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3.13 Encerramento de Periodo e Emissao de Recibo de Remessa

Apds todos os responsaveis assinarem digitalmente, o sistema exibira a tela abaixo e o gestor
terd duas opg¢des:
e Anula todo o envio da remessa, ao clicar no botdo “NAO CONCORDO”;

e Conclui o envio da remessa e encerra o periodo, ao clicar no botdo “ENCERRAR”.

Serd possivel realizar o encerramento do periodo apds ter seu arquivo importado com
sucesso, ter realizado o cadastro dos dados de publicacdo, ter realizado a conferéncia dos dados e

marcado “Ciente”, em seguida clicar sobre o botdo “ENCERRAR”:

Q

s & ferramentas

ReTcE

Relatério
PM/CG - CAMP
|
1 Quadrimestre de 2022 | Situagho: Aberte
Alerta
Ap6s a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagio de contas, N0 serd permitida reabertura para retificagdo de dados. O responsdvel pela prestaao de contas se sujeita s
p idades civis, penais e administrativas pela inexatiddo, suvressau ou falsidade das declarac@es prestadas. As informagdes estarao sujeitas a inspecdo e auditoria pelo tribunal e serdo
isponibilizadas para consulta nos termos regimentais.
ASSINAR ARQUIVOS

Assinantes
PREFEITO, CONTROLADOR INTERNO, RESPONSAVEL CONTABIL

Figura 41 — Tela de Encerramento e Envio da Remessa

Encerrado o periodo, o sistema exibira o recibo da remessa do envio do RGF:

Relatorio de
PM/CG - CA

Figura 42 — Tela de Recibo e Anexos

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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O jurisdicionado podera clicar sobre o botdo “RECIBO”, e depois sobre o botdo “IMPRIMIR”

para realizar a impressao do recibo de entrega da prestacao de contas.

=

Remessa 19645
Data de Envio 23/02/2022
Periodo 1° Quadrimestre - 2022

Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

w

Figura 43 — Imprimindo Recibo de Entrega da Remessa

O jurisdicionado poderad salvar o recibo em seu computador:

( (Y ) TRIBUNAL DE CONTAS % TCE
Estado de Mato Grosso do Sul Y DIGITAL

CONTAS DE GOVERNO E DE GESTAO
RECIBO DE ENTREGA DE REMESSA

REMESSA: 19645

DATA/HORA ENVIO: 23/02/2022 10:02
PORTARIA: LRF:

REFERENCIA: 1° Quadrimestre - 2022
UNIDADE ADMINISTRATIVA: ,9,0.0,0,0.0,0.0.0.0,0.0.0.0.¢ ¢
UNIDADE GESTORA: ),9,9.9.9.9.0.:0.9.9.9.0,0.¢.9.0.¢
RESPONSAVEL PELO ENVIO: ) 9,.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0 ¢

Figura 44 — Visualizando Recibo de Entrega da Remessa

Atencao:

O recibo de protocolo é encaminhado no momento em que o processo for autuado no

Tribunal de Contas. Sera encaminhado por e-mail para o responsavel pela Unidade Gestora e para
todos os e-mails do Responsavel (pessoal, institucional e complementares) cadastrados no Sistema e-

CJUR.

( [~ TRIBUNAL DE CONTAS
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4. Consultando as Situa¢gfes/Status das Entregas

O jurisdicionado podera consultar as entregas realizadas e as ndo realizadas, por meio do

menu “Entregas”.

Figura 45: Visualizando Entregas Realizadas
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\.) Estado de Mato Grosso do Sul 3 2



RELATORIO DE GESTAO FISCAL - RGF % TCE
[\

DIGITAL

5. Emissao de Recibos e Consultas de Anexos da Remessa

Mesmo depois de ter clicado sobre o botdo “ENCERRAR”, o jurisdicionado podera visualizar
novamente os anexos e imprimir seu recibo eletronico de entrega. O jurisdicionado devera clicar

sobre o botdo “Remessas” e clicar em “RECIBO” ou clicar em “ANEXOS”, conforme imagens abaixo:

Relatorio de Gestao Fiscal

1° Quadrimestre e 2022

Figura 46 — Em Remessas - Visualizando Anexos ou Recibo

Relatér

‘
Remessa 19645
Data de Envio 23/02/2022
Periodo 1° Quadrimestre - 2022
Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPQ GRANDE

Cw

Figura 47 — Em Remessas - Visualizando Recibo

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

Figura 48 — Em Remessas - Visualizando Anexos
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6. Solicitacdao de Reabertura de Periodo

Para solicitar reabertura de periodo, cligue no menu “Reabertura”, em seguida no botdo

“Solicitar reabertura”:

BETEE Qb e rmmen

Figura 49 — Solicitando Reabertura de Periodo

O jurisdicionado devera preencher a exposicao de motivos ao Conselheiro-Relator, no campo

“Justificativa”:

mm :m

tao Fiscal

[5 Quacrimestr oe 2022

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

]usll‘:et v teste.

| Ciente

Figura 50 — Solicitando Reabertura de Periodo

Poderdo ser admitidos, quando houver deferimento do pedido, retificacbes e ajustes nas

informacgdes relacionadas ao RGF, admitindo-se um Unico reenvio para cada semestre/quadrimestre.

S6 serd aceito o reenvio se o pedido ocorrer até a data do fechamento do
semestre/quadrimestre subsequente, devendo tal reenvio e respectivo semestre/quadrimestre

reaberto ndo ultrapassar o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do deferimento.
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Apds clicar em “Salvar”, o sistema processara o pedido gerando a seguinte tela:

RETCE Q. pucsemnc mrsme a0

__ a8

Figura 51 — Solicitando Reabertura de Periodo

Serd preciso entdo aguardar o deferimento/indeferimento do respectivo Conselheiro Relator.

Também serd possivel cancelar o pedido clicando no botdo “Cancelar”.
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