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1. Sobre o SIAFIC

O SIAFIC corresponde a solucdo de tecnologia da informagdo mantida e
gerenciada pelo Poder Executivo, incluidos os médulos complementares, as ferramentas
e as informacgdes dela derivados, utilizada por todos os Poderes e drgaos referidos no
art. 20 da Lei Complementar n? 101, de 2000, incluidas as defensorias publicas de cada
ente federativo, resguardada a autonomia, e tem a finalidade de registrar os atos e fatos
relacionados com a administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial e controlar e
permitir a evidenciagao do uso de recursos publicos, conforme disposto no §19, do Art.

12, do Decreto n? 10.540, de 05 de Novembro de 2020.

O SIAFIC permitira a geracao e a disponibilizagao de informagbes e de dados
contabeis, orcamentadrios e fiscais, observados a periodicidade, o formato e o sistema
estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unido, nos termos do disposto no
§ 22 do art. 48 da Lei Complementar n2 101, de 2000, inclusive quanto ao controle de
informagdes complementares (Decreto n? 10.540/2020, Art 12, §29).

O SIAFIC serd unico para cada ente federativo e permitird a integracdo com
outros sistemas estruturantes, conforme o disposto nos incisos | e Il do caput do art. 29,
vedada a existéncia de mais de um Siafic no mesmo ente federativo, mesmo que estes
permitam a comunicacdo, entre si, por intermédio de transmissdo de dados (Decreto n?
10.540/2020, Art 19, §69).

Os gestores publicos de estados e municipios deverao disponibilizar, até o dia 30
de junho de 2022 (conforme Resolugdo TCE/MS n° 168/2022), aos respectivos 6rgdos
de controle interno e externo e divulgar em meio eletrénico de amplo acesso publico,
seus planos de a¢do voltados para a adequacdo de seus Sistemas ao padrdo minimo de

qualidade estabelecido pelo Decreto n2 10.540, de 05/11/2020.

(' ) TRIBUNAL DE CONTAS
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2. Realizando envio do SIAFIC

2.1 Acessando o sistema

O acesso ao sistema sera feito por meio do Portal do Jurisdicionado, e-Contas, no

link: http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/, clicando na opgéo SIAFIC na parte

inferior do menu:

Pagina Analisador Orientacio

Princigal Web Modelos  Manuais Prazos Tabelas Legislagio Técnica Videos Moticias Relatdrios

PALESTRA EAD (%) YouTube
PLANO DE ACAO PARA ATENDIMENTO AO
DECRETO N° 10.540/2020 - SIAFIC

TCEMS

E;"j $ICOM @

sGJUR SIGOM SCONTAS
®
Servigos
Ultimos comunicados VER TODOS
CADASTRC DO JURISDICIONADO (e-CJUR)
06 Divulgacéo de Leiaute SIAFIC, dmbito Municipal e Estadual — Exercicio SALANCETES CONTABEIS (SICOM)
2022

Jun Divulgagao de Leiaute SIAFIC, ambito Municipal & Estadual — Exercicio 2022 ORGAMENTO PROGRA P)
2022
RELATORIO RESUMIDC DE EXECUCAQ
° ORGAMENTARIA (RREQ)

RELATORIO DE GESTAQ FISCAL (RGF)

Galendario VERTODOS FISCALIZAGAO DE RECEITAS (FF)

Junho De 2022 CONTAS DE GESTAQ (BG INDIVIDUALIZADO)

dom. 68g. ter. qua. qu S8X. sab CONTAS DE GOVERNO (BG CONSOLIDADC)

o
]
-~

CONTRATACOES PUBLICAS (TCE DIGITA

CADASTRO DE LEGISLAGAQ (CADLEGIS)

5 - . . 5
& E i . J i ! ATOS DE PESSOAL (SICAP
MEDICAMENTOS E INSUMOS (FARMACIA)
12 13 14 5 16 7 8 CERTIDOES
Ponto o
e, DECLARACOES
TERMO DE TRANSFERENCIA DE CARGO -
19 20 21 22 23 24 25 e
INDICE DE EFETIVIDADE DA GESTAO
ESTADUAL (IEGE)
26 27 28 29 30
INDICE DE EFET!
MUNICIPAL (IEG}

I SIAFIC

QUESTIONARIO:
ENFRENTAMENT

Figura 01: Portal do Jurisdicionado e-Contas

'. TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul


http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/

Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orcamentaria, % TCE
@&

Administragao, Financeira e Controle (SIAFIC) DIGITAL

2.2 Identifica¢do do Usuario

Na tela de identificacdo do usudrio, é necessario informar o login (nimero de CPF,
sem pontos e sem tragos) e a senha para entrar no sistema, conforme cadastrado no

sistema e-CJUR:

CERTIFICADO DIGITAL

L XXX XXX XXX-XX

— ™
|| Néo sou um robd =
!!CAPICHA

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

® 2021 Verséo-3:0:4.1.2TCE/MS, Tribunal v{c Contas'do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 02: Login no sistema TCE Digital

Também é possivel acessar o sistema com Certificado Digital:

a

CERTIFICADO DIGITAL

&

| N&o sou um robd RS
—— 1eCAPTCHA
Pracidade - Termos

AINDA NAO SOU CADASTRADO.

© 2021 Verséo-3:0:1.1.2TCE/MS, Tribunal de Contas do Estado-de-Mato.Grosso do Sul

Figura 03: Login com Certificado Digital

'. TRIBUNAL DE CONTAS
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Apds a autenticacdo, o usudrio serd direcionado para a tela inicial do sistema TCE-
Digital que apresentara varias funcionalidades:

CONSULTAS

38 ATOS DE PESSOAL E PREVIDENCIA

| d EDUCACAO

ssoal e concess3o de | D

estio e contratagio publica da drea da

—
TCE e R
RETCE | Q suscarsenvigos e fermamenas © usuirio 3
o
12 Portaria STN n* -2021 e Nota Técnica SEI n® 0 Ementario de Receita ﬂ Governador/Controlador kntama, Ilegﬁ
maio Portaria STN n° 8 Novo Ementario de Receita - Ex TCENS
oy Prazo de res|
posta
TN 19 de junho &
S 15 de outubro
SIMULADOR DE PRAZOS PROCESSUAIS 5 T \\\ G

&R LEGISLAGOES

Envio e consulta de legislagdes

PROCESSOS

TC/0000/0000

Digite o nuimero do processa que deseja consultar

REMESSAS RECUSADAS

Unidade Gestora

REMESSA

0000146106

0000141321

0000140347

0000139899

0000139863

PROTOCOLO

2145864

0

2139701

2139025

2139026

DATA

16/12/2021

2271112021

1711201

1011172021

10/11/2021

UG

BM/CG

AGETEC/CG

PM/CG

M

AGETRAN/CG

(1]
ES
&
BS

E®

OPGOES

FERRAMENTAS

Acesso ripid:

JANEIRO 2022

DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERGA-FEIRA QUARTAFEIRA QUINTAFEIRA SEXTAFEIRA

Figura 04: Tela Principal do TCE Digital

1. Menu Principal - (Vertical e Retratil): Menu de Opg¢Ges agrupados para facilitar o acesso as Ferramentas e
Servicos disponibilizados pelo sistemas do TCE-Digital;

2. Caixa de Texto para realizar Pesquisas de Servigos e Ferramentas disponiveis;

3. Area de Identificagdo do usudrio conectado (“logado”) e Area dos Alertas disponibilizados ao
Jurisdicionado (Comunicados e Intimagdes);

4.  Area de Acesso aos Comunicados Emitidos pelo Portal do Jurisdicionado;

5. Acesso ao Simulador/Calculadora de Prazos Processuais;

6. Area de apresentacdo dos “Banners Rotativos”, emitido pelo TCE/MS;

7. Menu Tematico de Opg¢des (Horizontal): Menu de Opcgdes para facilitar o acesso as funcionalidades por
Area Tematica;

8.  Area Geral de Consultas: Processos, Protocolo, Remessas e Certid&es;

9. Area Rapida das Remessas Recusadas pelo TCE/MS;

10. Area para apresentacdo do Calendario Informativo;

11. Acesso rapido a servicos, links e ferramentas: Consulta de Processos, Consulta de Intimag&es, Consulta de
Notifica¢des, Recursos, Beneficios Previdencidrios, Demais encaminhamentos, Denuncias, integras Processuais,
CertidGes, Multas, Portal de Normas e Jurisprudéncia.

(\ ) TRIBUNAL DE CONTAS
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O icone de alerta demonstrara os comunicados e as intimagdes emitidos:

COMUMNICADOS €

INTIMACOES @

Figura 05: icone de Alertas

Ao clicar em “COMUNICADOS” o sistema abrird uma tela “QUADRO DE AVISOS”

contendo um resumo dos comunicados emitidos:

ORGAMENTO PROGRAMA (OP)

Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC, Ambito Municipal e Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

Divulgagio de Nota Técnica SIAFIC, ambito Municipal @ Estadual — Conceito de Sistema Unico.

DOWNLOAD DO ARQUIVO

Figura 06: Quadro de Avisos
Para ver todos os comunicados, o usudrio deve clicar na op¢ao “Ver todos”. O
sistema ird direciona-lo para a tela abaixo, na qual poderd escolher o comunicado que
deseja consultar selecionando a finalidade. Podera, ainda, efetuar o download do

arquivo:

NI 20

Comunicados

RELATORIO RESUMIDO

RELATORIO DE GESTAO

osta Finalidade] Descrigso
w0501 ORGAMEN] Divulgacio de Nota Tcrica SIAFIC. ambito Municipal ¢ stadul - Conceito do istema Unico

28052021 CONTAS DE GOVERNO (BG CONSOUIDADO} Diigasso de N o
2052021 CONTAS DE GESTAQ (8G INOIVIDUALZADO) Dhlgagso de N

BALANCETES CONTABEIS (SICOM) Divulgaso de Nota Técnica SIAFIC. dmbito Municipsl e Estadual -

ORCAMENTO PROGRAMA (OF) Portania STN n° 831-2021 € Nota Téenica

Figura 07: Lista de Comunicados por Finalidade
O usudrio tem, ainda, a funcionalidade de verificar as intima¢des emitidas pelo
Tribunal de Contas por Unidade Administrativa, Unidade Gestora, N2 de Protocolo, N2

de Processo, entre outros:

Figura 08: Tela de Consulta de Intimagbes

" TRIBUNAL DE CONTAS
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2.3 Gerenciando Periodo

Apds o login, na tela inicial do TCE Digital, escolha no menu a op¢ao “Contas de Governo

e Gestdao” e depois a opgdo “SIAFIC".

RICE a we

PALESTRA EAD ¥ go

PLANO DE ACAO PARA ATENDIMENTO AQ
DECRETO N° 10.540/2020 - SIAFIC

07 Divulgacio de Errata de Leiautes Orcamento Programa Municipal - Valide para o Exercicio de 2022
Divulgago de Errata de Lelautes Orcamento Programa Municipal - Vélida para o Exercicio de 2022

SIMULADOR DE PRAZOS PROCESSUAIS >

S =Ea

TOS DE PESSOAL £ PREVIDENCIA A LICITAGOES, CONTRATAGOES E PARCERIAS a OBRAS, SERVICOS DE EN
= AMBIERTE
«concessdo de D as tratas Do ont cdo d ase
pa ?
& LeGISLAGOES
pat
, ta de ! Envia & consulta de legislagde
CONSULTAS FERRAMENTAS
b ero do pro sa Acesso rapido 3 servigos. ks e fe amenta:

Q Consuha de Processas
Processos

@ Consuta de Intimagoes

& Consulta de Notificagdes

'REMESSAS RECUSADAS Q Consukta beneficios previdencidrios
Unida . =
P —
REMESSA PROTOCOLO DATA us opgoEs

Figura 09: tela inicial do TCE Digital

Na tela seguinte, é possivel fazer o gerenciamento de periodo a ser enviado:

TCE B i -
&m,m Q Buscar servigos e ferramentas s

Siafic

Listagem de Periodos

Unidade Gestora

)

dade Gestora Habitantes

RANDE 916.00
I 2022 < Anual <

0 % re sgina n .

Figura 10: Gerenciando periodo do SIAFIC

'. TRIBUNAL DE CONTAS
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2.4 Importacao de dados em arquivo XML

Apds gerenciar o periodo, sera possivel realizar a importacdo de seus arquivos XML.
Clique em “ADICIONAR ARQUIVOS”, selecione o arquivo para importacdao com extensdo XML e

cligue em “Importar XML":

RIE o
Siafic

‘Anual de 2022 | Siusagiio: Aberto

[ |
=

(+)Se ndo houver valores a informar no documento XML justificar por Dedaragio de Inocarréncia de Movimento.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE -

Nenhuma importagdo realizada

Figura 11: Importando o arquivo XML

2.4.1 Arquivo XML contendo inconsisténcias

Havendo inconsisténcias no arquivo XML, o sistema exibird a tela abaixo e o

jurisdicionado podera visualiza-las clicando no bot3o “Inconsisténcias”:

*DTSE QU B voruicon o forr ot a0

Lo e 2022k Sunci: e

[ ]

(*) Se nio houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaragdo de Inocorréncia de Movimento,

idade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE =

b

Data do dltimo upload: Ultima 12:40:50 -

Figura 12: Inconsisténcia de arquivo XML

r‘ TRIBUNAL DE CONTAS
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O sistema exibira as inconsisténcias encontradas:

XML N° 01— DATA PREVISTA PARA A ADEQUAGAO DOS
PRINCIPAIS REQUISITOS DE QUALIDADE DO SIAFIC

Linha: 59
Coluna 3: CPF*

Tipo de dado da Coluna 3: CFF

Dado informado: X000 J00CJ00XX & invalido

% CPF: X000 )00K-XK N cadastrado no sistema e-CJUR para o periode
e tipos de responsabilidade definidos."*

Atualmente cadastrado CPF: 0000 XXKXX

Nome: X000 XI000K
Tipo de Responsabilidade: CONTROLADOR INTERNO

Atualmente cadastrado CPF: 00X 00X 00K
Nome: X000 000000
Tipo de Responsabilidade: PREFETO

Atualmente cadastrado CPF: 0000 001X
Nome: 50000 00000
Tipo de Responsabilidade: RESPONSAVEL CONTABIL

Atualmente cadastrado CPF: X0 XL XXX
Nome: 30000 000000
Tipo de Responsabilidade: PREFETO

Figura 13: Visualizando as inconsisténcias encontradas no XML

O jurisdicionado devera realizar as corre¢des necessarias, conforme informagdes
cadastradas no Sistema e-CJUR e, importar novamente o arquivo XML.

10
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2.4.2 Arquivo XML sem Inconsisténcias

Ndo havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibird a tela abaixo e o
jurisdicionado devera proceder as proximas etapas: cadastrar os dados de publicacdo e anexar

os documentos PDF.

Siafic
o 2122 L g oo

[ |

=

(*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracdo de Inocorréncia de Movimento

Unidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

MPORTAR XM

Data do tltimo upload: Ultima importagao: 27/05/2022 07:4%:58 -

Figura 14: Arquivo XML sem Inconsisténcia

" TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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2.5 Importando Documentos PDF’s

Na aba de importacdo de PDFs, escolher qual arquivo esta sendo enviado (Plano de A¢do

ou Comprovante de divulgacdo do Plano de Ac¢do). Clique em “ADICIONAR ARQUIVOS” para

enviar o arquivo PDF. Clique em “importar” para importar o arquivo.

Siafic

e 122

o (Permite juntar arquivos no formato * POF* até o imite de 50 MB)

o f

Plano de AC30

Comprovante de divulgaso do Plano de Agao, em meio eletronico de ampla acesso pablico ]

Figura 15: Importagdo de arquivos PDFs

Apds a importagao de ambos PDFs, o sistema exibira a tela abaixo:

TCE Buscar srvicod  ferrasntas
o 2
Siafic
REFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE ¢ | Comprovante de divulgagao do Plana de Ag0, em meio eletrinico de amplo acesso pu
ADICIONAR AR
Particionado (Permite juntar arquives no formato *POE" até o imite de 50 MB)

MPORTAR

Planc de Agio

Comprovante de divulgagio do Plan de Agio, em meio eletrinico de ampla acesso piblico

Figura 16: Importagdo de arquivos PDFs

Importante: de acordo com a Resolugdo TCE/MS n2 88/2018, Art. 35: "Todos os arquivos
encaminhados no formato “PDF” sé serdo recepcionados se forem PDF-OCR (pesquisaveis e

editaveis)".

r‘ TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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Atencdo para as regras de envio de arquivo no formato “PDF”:

- O arquivo PDF precisa ser pesquisavel (OCR);

- O idioma do texto pesquisavel deve pertencer ao Alfabeto Latino padrdo ISO (codificado em
ISO/IEC 646);

- 0 arquivo PDF deve ter no maximo 50 MB;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de alteracao;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de agrupamento de documentos;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de extracdo de paginas.

[~ TRIBUNAL DE CONTAS
( <« ) Estado de Mo Groseo o S

13
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2.6 Cadastrar Dados de Publicagao

Para informar os dados da publicagdo, clique sobre o menu superior “Publicagao”, em

seguida no botdo “Informar Publicagdo”:

&LEE Q. Buscar servicos e ferramentas

Siafic
PM/CG - CAMPO GRANDE

Figura 17: Informar dados de publicagdo

O sistema exibira a tela abaixo, para preenchimento das informac¢des referentes a
publicagdo do SIAFIC e envio do arquivo PDF. N3o se esqueca de clicar em Ciente de que os

dados da publicacdo nao poderdo ser alterados depois de gravados. Finalizando o cadastro da

publicacdo, clicar sobre o botdo “Salvar”:

RICE Qe

Diario Oficia

Mo
0 S

I Estou clente ue os dados da Publicagdo ndo poderdo ser alterados apds gravados I

Figura 18: Preencher dados de publicagdo

Apds clicar no botdo “Salvar” o sistema exibira a tela abaixo. Caso queira imprimir o

arquivo enviado, clicar no botdo “imprimir”.

&Iﬂc"ﬁ Q@ Buscar servigos @ ferramentas

Siafic
- CAMPO GRANDE

Figura 19: Visualizar dados de publicagéo

(r\ ) TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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2.7 Conferéncia de Documentos

O jurisdicionado ird realizar o encerramento do periodo apds ter seus arquivos
importados com sucesso, ter realizado o cadastro dos dados de publicacdo e documentos PDF,

clicando sobre o botdo “Encerrar periodo”:

RTCE  Q ouscrsenions feramers

OO e

!

[o]

(*) Se no houver valores a informar no documento XML, justificar por Dedlaragdo de Inocorréncia de Movimento

Unidade Gestora

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v

6 0

P

Data do tiltima upload: Ultima importag3o: 27/05/2022 07:49:58 -

Figura 20: Encerrando o periodo

Apos ter clicado sobre o botdao “Encerrar periodo”, o sistema exibira a tela de conferéncia
de Documentos. O jurisdicionado pode clicar sobre o botdo “Visualizar” para conferir os dados
informados nos arquivos. Apds a conferéncia, o jurisdicionado deve clicar na op¢dao “Enviar para

Assinatura”:

RETCE  Q ncarsenios e

Siafic

Anual de 2022 ) Situasio: Aberto

=

Figura 21: Enviando para assinatura

r‘ TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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2.8 Assinatura Digital

Antes de realizar a assinatura digital, é imprescindivel a conferéncia de todos os
documentos que serdo encaminhados de maneira declarativa ao TCE/MS, pois ndo serdo
admitidas retificacoes.

Atencdo para o Alerta:

Alerta
Apbs a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestacdo de contas, ndo serd permitida reabertura para retificacdo de dados. O responsavel pela prestacéo de contas se sujeita as
responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatiddo, supresséo ou falsidade das declaracdes prestadas. As informagdes estaréo sujeitas a inspegao e auditoria pelo tribunal e serdo
disponibilizadas para consulta nos termos regimentais.

Figura 22: Alerta de conferéncia e vedagdo de reabertura

Caso algum responsavel necessite realizar alguma alteracdo nos documentos, basta
clicar no botdao “Nao Concordo” que o sistema retornara na tela para alteracao das informacdes,

atualizando inclusive os assinantes, em caso de alteracoes.

pel
15pecao e audito

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL, CONTROLADOR INTERNO

%)

[T 3

Figura 23: Realizando a assinatura digital

Caso o responsavel tenha realizado a conferéncia e verificou que ndo ha necessidade de

alteracdo, basta clicar no botdo “Assinar Arquivos”:

*l’gﬁ Qs seivicon & bemment 20

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL, CONTROLADOR INTERNO

Figura 24: Assinando arquivos
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O sistema exibira a tela abaixo para escolha do certificado digital. O responsavel devera

clicar no botdo “Assinar”:

ASSINAR ARQUIVOS

Escolha um certiioado

| 70500000006 X00GG0X - CPF X0 3000 IGRK-1K

7
Jizar Cartfcados

Figura 25: Realizando a assinatura digital

O sistema exibira a tela abaixo:

ASSINAR ARQUIVOS

Figura 26: Assinando Digitalmente

O sistema exibira um alerta de seguranca e o gestor devera clicar em “Permitir”:

8 ' Alerta de Seguranga .

Q\ Um site estd tentando utilizar um de seus certificados

pessoais para realizar /10« assinaturas digitais.

Site: ads.tce.ms.gov.br
Certificado:  XXXX XXXX XXXX - XXX XXX XXX-XX

Nimero de assinaturas: 51

| Ndo me pergunte novamente para este site e certificado

\ W&Jl Cancelar |

Figura 27: Alerta de seguranga

Na sequéncia sera exibida a tela para informacdo da senha eletrénica ou PIN.

responsavel devera digitar a senha eletrdénica e clicar em “OK”:

'. TRIBUNAL DE CONTAS
Estado de Mato Grosso do Sul
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Introduzir PIN

Para efetuar logon em "XXXX XXXX XXXX"

Introduzir PIN: I""

O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

OF Cancelar

/

Figura 28: Informando a senha PIN

Apds informar a senha PIN, o sistema comecara o processo de assinatura digital:

ASSINAR ARQUIVOS

Figura 29: Assinando digitalmente

O sistema realizara a assinatura eletrénica de todos os documentos que compdem o
envio do SIAFIC, constante no Manual de Pegas Obrigatdrias, garantindo integridade e o nao

repudio das informacdes enviadas ao TCE/MS.

F R — 20

PM/CG AMPO GRANDE
i e 0z

[ |

Alerta
Apos a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestag3o de contas, nao serd permitida reabertura para retificagao de dados. O responsavel pela prestagio de contas se sujeita s
p des civis, penais @ administrativas pela inexatidao, supressao ou falsidade das declaragses prestadas. As informagoes estarao sujeitas 4 inspegao e auditoria pelo tribunal e serao

disponibilizadas para consulta nos termes regimentais.
ASSINAR ARQUVDS

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL, CONTROLADOR INTERNO

Figura 30: Arquivos assinados digitalmente
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2.9 Encerramento de periodo

Apds todos os responsaveis assinarem digitalmente, o sistema exibira a tela abaixo e o

gestor tera duas opgdes:

Anula todo o envio da remessa, ao clicar no botdo “NAO CONCORDO”; ou

Conclui o envio da remessa e encerra o periodo, ao clicar no botdao “ENCERRAR”.

Sera possivel realizar o encerramento do periodo apds todos os responsaveis assinarem

digitalmente, em seguida clicar sobre o botdo “ENCERRAR”:

Siafic

Anual de 2022 | Sicusgio: Aberto

:

Alerta
Apds a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestag3o de contas, ndo serd permitida reabertura para retificaao de dados. O responsavel pela prestag3o de contas se sujeita s
responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatid3o, supressao ou falsidade das declaracdes prestadas. As informagdes estarao sujeitas 3 inspegao e auditoria pelo tribunal e serdo
disponibilizadas para consulta nos termos regimentais

ASSINAR ARQUIVOS

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL, CONTROLADOR INTERNO

Figura 31: Encerrando o periodo

Apds ter clicado sobre o botdao “Encerrar”, o sistema exibird a tela de confirmagao do
encerramento, podendo o jurisdicionado visualizar novamente os anexos ao clicar em “Anexos”

e imprimir seu recibo eletronico de entrega ao clicar em “Recibo”:

[l ooz Y siuacior Aere

D

Figura 32: Encerramento do exercicio realizado com sucesso
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2.10 Recibo de entrega da remessa

Encerrado o periodo, o sistema exibird o recibo eletronico do envio do SIAFIC, e o

jurisdicionado podera clicar sobre o botdo “Recibo” para impressdo deste:

RILE o

Siafic
PM/CG - CAMPO GRANDE

RECI®D o ANEXOS

Figura 33: Realizando a impressdo do recibo

O jurisdicionado realizara a impressao do recibo, clicando sobre o botao “Imprimir”:

T —

afic

e o 3322 | S o

:
Remessa 21009
Data de Envio 1/06/2022
Periodo Anual - 2022
Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

O

Figura 34: Imprimindo recibo de entrega
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2.10.1 Visualizando ou Imprimindo anexos da remessa

Apds imprimir o recibo de remessa, o jurisdicionado podera retornar a tela anterior e em

seguida clicar sobre o botdo “Anexos”:

Figura 35: Visualizando anexos

Apds clicar sobre o botdo “Anexos”, o sistema exibira a relacdo dos demonstrativos
enviados. ldentificado o anexo que deseja imprimir, o jurisdicionado podera clicar sobre o botdo

“Imprimir” para visualizar ou imprimir o conteudo:

/T I —

Anual de 2022 | Situsgo: Aberto

[[remesss |

=3

Figura 36: Visualizando ou imprimindo anexos
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3. Consultando Entregas

O jurisdicionado podera consultar as entregas realizadas em periodos anteriores, por

meio do menu “Entregas”.

Figura 37: Visualizando entregas realizadas
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